GUVENLIK TEDBIRLERI

RISK ANALIZI ve GUVENLIK PLANLAMASI

Guvenlik: Toplum yasaminda yasal diizenin aksamadan tehlikeye diismeden
ylriitiilmesi, kisilerin korkusuzca yasayabilmeleri, giiven iginde yasam
sirmeleri durumudur. Insan, bireysel hak ve ozgiirliiklerin devlet tarafindan
korundugunu biliyorsa ve hayatinda da etkisini goriiyorsa ancak o zaman
kendini 6zglr, mutlu ve glivende hissedebilir.

Kisi giivenligi kadar kurum ve kuruluslarin giivenligi de onemlidir. Bu
nedenle kisi, kurum ve kuruluslar her zaman tehlike ve riskin oldugu bilincinde
hareket ederek bulunduklar1 yerle ilgili risk analizi ve giivenlik planlamasini
yapmalidir.

Risk Analizi: Koruma altina alinacak yerde yapilan arastirmalar neticesinde
kisi/kurum/kuruluslarin konumu, yiiriittiigli faaliyeti ile giincel olaylar dikkate
aliarak, risklerin belirlenmesi, analiz edilerek derecelendirilmesi ve koruma/
kontrol tedbirlerinin alinmasi ¢aligmalaridir. Bu silireci anlayabilmek igin
tehlike ve risk kavramlarini agiklamak gerekir.

Tehlike: Kisi, tesis veya binaya iceriden ya da disaridan gelebilecek,
calisanlar1 veya korunan yere etkileyebilecek zarar/kayip verme durumudur.

Risk: Tehlikeden kaynakli zarar/kayip meydana gelme ihtimalini ifade eder.

Risk Analizi Asamalari;
= Riskler 6nceden belirlenir.
= Tespiti yapilan riskler degerlendirilir.
= Onem sirasma gore kontrol altina alinir.

Giivenlik Planlamasi

Gtlivenlik planlamasi, risklerin tespit edilmesi ve degerlendirilmesi sonucunda
korunan yerin i¢ ve dig tehditlerden korunmasi amaciyla her tiirlii tedbirlerin
almmasidir. Korunan yerle 1ilgili Oncelikle bir giivenlik planlanmasi
olusturulmal1 ve bir metot tespit edilmelidir.

Giivenlik Planlamasimin Ozellikleri
Risk analizi ve giivenlik planlamasi yapilirken dort ana kriteri dikkate
almaliy1z.

Dinamik_Olmali. Giivenlik planlanmasinda kurulacak sistemler ve tedbirler
kullanisli, gelistirilebilir, arttirilabilir ve azaltilabilir olmalidir. ihtiyaca ve
risklerin durumuna gore sistem iizerinde diizenlemeler yapilabilmelidir.
Ornegin kamera sayisi ilerleyen siirecte artirilmasi gerektiginde sistemin yeni

kameralara entegre olmasi saglanmalidir.
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Caydwrict Olmali: Sug isleme potansiyeli olan kisiler eylem Oncesi genelde
plan ve kesif yaptiklarindan dolayr alinacak giivenlik tedbirleri caydirici
olmalidir. Ornegin bir kurumda goriinmeyen (5) kamera yerine goriiniir (1)
kameranin olmasi, yine devriye gorevlilerinin gorliniir bir sekilde devriye
gorevini yerine getirmeleri sug islenmesinin oniine gegebilir.

Maliyet/Fayda Dengesi Gozetilmeli: Giivenlik sistem ve cihazlar segilirken
kullanislt olmasina, yeterli personelle ¢alismasina ve maliyet durumuna dikkat
edilmesi gerekir. Cihazin pahali olmast her zaman istenen verimi
saglamayabilir.

Ozgurluk ve Guvenlik Dengesi Goézetilmeli: Uygulanan givenlik tedbirleri
kisilerin ozgiirliikklerini  sinirlamamali, giinlilk yasantilarim1  kisitlamaktan

ziyade kolaylastirmaya yonelik olmalidir. Bu nedenle 6zgiirliikk ve glivenlik
arasindaki dengenin gozetilmesi onemlidir.

KONTROL HIiZMETLERI

Kontrol Noktast

Koruma altina alinmig ve hizmet sunulan yere su¢ unsuru olabilecek
materyaller ile siipheli sahislarin ve araclarin girislerin engellemesi amaciyla
ozel gilivenlik gorevlileri tarafindan giris ve c¢ikislarin kontrol altinda
bulundugu noktalara kontrol noktas1 denir.

Ozel giivenlik gorevlileri kontrol noktasindaki gorevierini 5188 sayili
kanunun 7'inci _maddesinde sayilan yetkilerine gore yerine getirirler. Bu
vetkiler sunlardir;

= Koruma ve giivenligini sagladiklar1 alanlara girmek isteyenleri duyarl
kapidan gecirme, bu kisilerin iistlerini detektorle arama, esyalart X-ray
cthazindan veya benzeri giivenlik sistemlerinden gegirme.

= Toplanti, konser, spor miisabakasi, sahne gosterileri ve benzeri etkinlikler
ile cenaze ve diigiin térenlerinde kimlik sorma, duyarli kapidan gecirme,
bu kisilerin iistlerini detektorle arama, esyalar1 X-ray cihazindan veya
benzeri glvenlik sistemlerinden gecirme.

= (Ceza Muhakemesi Kanununun 90' nct maddesine gore yakalama.

= Gorev alaninda, haklarinda yakalama emri veya mahk(miyet karari
bulunan kisileri yakalama ve arama.

= Yangi, deprem gibi tabii afet durumlarinda ve imdat istenmesi halinde
gorev alanindaki isyeri ve konutlara girme.

= Hava meydani, liman, gar, istasyon ve terminal gibi toplu ulasim
tesislerinde kimlik sorma, duyarli kapidan gecirme, bu kisilerin iistlerini
detektorle arama, esyalar1 X-ray cihazindan veya benzeri giivenlik
sistemlerinden gecirme.
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= Genel kolluk kuvvetlerine derhal bildirmek sartiyla, aramalar sirasinda
suc teskil eden veya delil olabilecek ya da sug teskil etmemekle birlikte
tehlike dogurabilecek esyay1 emanete alma.

» Terk edilmis ve bulunmus esyay1 emanete alma.

= Kisinin viicudu veya saglig1 bakimindan mevcut bir tehlikeden korunmasi
amaciyla yakalama.

= Olay yerini ve delilleri koruma, bu amacla Ceza Muhakemesi Kanununun
168 inci maddesine gore yakalama (yakalama mene doniismiistiir).

= Tirk Medeni Kanunu'nun 981 inci maddesine, Bor¢lar Kanunu'nun 52'nci
maddesine (yeni 6098 Sayili bor¢lar kanunun 64'ncii maddesi), Tiirk
Ceza Kanununun 24 ve 25 inci maddelerine gore zor kullanma.

Yine 5188 savili Kanunun Uvgulanmasina Iliskin Yonetmeligin Onleyici
Arama Yapimasi baslikli 14'iincii maddesinde;

= Gorev alaninda, can ve mal giivenliginin ve kamu diizenin saglanmasi,
suc islenmesinin 6nlenmesi, tasinmasi veya bulundurulmasi yasaklanmig
her tiirlii silah, patlayict madde veya esyanin tespit edilmesi amaciyla
detektOrle, Xx-ray cihazindan gegirerek veya Kanunda belirtilen
durumlarda gerektiginde list aramasi yapilabilir.

= Kamuya acik alanlarda {ist aramasi, 1/6/2005 tarihli ve 25832 sayili
Resmi Gazetede yaymmlanan Adli ve Onleme Aramalar1 YoOnetmeligi
hiikiimlerine gore yapilir. Bu alanlarda 6zel giivenlik gorevlilerince
yapilacak list aramasi1 genel kollugun goézetim ve denetiminde yapilir.
Arama sirasinda yakalanan kisiler veya el konulan madde ve cisimler,
yasal islemi yapilmak {iizere bir tutanakla genel kolluga teslim edilir.
Arama, kisinin aymi cinsiyetindeki gorevli tarafindan yapilir, hilkmi
bulunmaktadir. Miisterek tutanak da tanzim edilebilir.

Kontrol Noktalarinin Amaci

Korunan yerin gilivenligini olumsuz yonde etkileyecek su¢ unsuru
maddelerin, kisilerin ve araclarin girisini engellemektir.

Etkili bir koruma ve givenlik hizmetinin sunulabilmesi icin kontrol
noktalarinin en az olacak sekilde planlamasi yapilmalidir.

Kontrol Noktalarinin Asamalari

Uzak Cevre Giivenlik Halkas1 (En Dis Halka)
= Giivenlik algisi, 6zel glivenlik gorevlilerinin gorev yaptigi yerlerin en dis
halkasindan baslar. Ozel giivenlik izni verilen yerde gorev yapan ozel
glvenlik gorevlileri gorev yaptiklar1 yerlerin ¢evresinde silipheli bir
durumla karsilastiklarinda genel kolluga derhal bilgi vermelidir.
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Ana Giris Kontrol Noktasi (Dis Halka)

= Korunan yere yapilabilecek herhangi bir saldir1 i¢in ilk miidafaa yeridir.

= Bu halka tiniformal1 6zel giivenlik gorevlilerinden olugsmaktadir.

» Girigleri kontrol altina almak i¢in bu halkada bir kontrol noktasi
belirlenmelidir.

= Arag ve kisi kontrolii bu halkada yapilabilir, baz1 yerlerde ise yalniz arag
kontrolii yapilmaktadir.

= Dis halkada duvar, ¢it, tel orgii, parmaklik, kapan, bariyer vb. fiziki
engeller olusturulmalidir.

Bina Giris Kontrol Noktasi (Orta Halka)
= Genellikle bina, tesis vb. girisinde olusturulan orta halkada kisilerin ve
esyalarin kontrolii yapilir.
» Dis halkada kontrol edilerek igeri giren Kkisiler yetkili ise bu alana
manyetik kart gibi yontemlerle giris yapabilirler.

Kritik Alan Giris Noktas: (I¢ Halka)
= Korunan yerin en son ve en kritik asamasidir. Genellikle kurumun iist
diizey idarecilerinin bulundugu boliimdiir. En fazla kisitlanmis alan
burasidir.
= Bu halka teknolojik cihazlar ve koruma gorevlileri ile birlikte
korunmalidir. Yetkili veya izin verilen kisiler ancak i¢ halkaya
girebilmelidir.

Kontrol Noktalarimin Ozellikleri

= Kontrol noktasinin olusturulmasina riskler belirlenerek baslanir.
Belirlenen risklerin durumuna gore glivenlik halkalar1 olusturulur.

= Giivenlik halkalarinin amaci, kisi, ara¢ ve esyalarin kontrolden
gecirilerek su¢ teskil eden veya delil olabilecek ya da sug¢ teskil
etmemekle birlikte tehlike dogurabilecek esyayr birime girisini
onlemektir.

= Kontrol noktalari korunan yerin en onemli unsurlarindandir. Genelde
cesitli emniyet tedbirleri alinarak binalarin girislerinde olusturulmaktadir.

= Korunan binaya ait kontrolsiiz giris ve ¢ikis noktalar1 olmamalidir.

= Kontrol noktalart 15 yogunlugu ve 6zel giivenlik gorevlilerinin sayisina
gore dizayn edilmeli, rahat bir ortamda calisabilmesi i¢in gerekli tedbirler
alinmalidir.

= Dikkatsizlik ve monotonlugun oniine gecilebilmesi i¢in gorevlilerin uzun
stire giivenlik sistem ve cihazlar1 basinda calistirilmamalidir.

= Korunan yerdeki ¢esitli giivenlik tedbirleri ile kilitli tutulan ¢ikis kapilar
dogal afet (deprem, yangin, sel gibi) saldiri, vb. otomatik olarak da
serbest gecis moduna ayarlanmalidir.
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Kontrol Noktalarinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

Biitiin 6zel giivenlik uygulamalar1 hukuki olmak zorundadir.

Kisi, kurum ve kuruluslar ile kurucu, yonetici, 6zel giivenlik sorumlusu,
temsilci ve birim yetkilisinin talimatlari, emirleri yasalara uygun
olmalidir. Ornegin mal kayiplarma Onlemeye yonelik bina giris ve
cikislarinda 6zel giivenlik gorevlilerine el ile arama yaptirmak hukuki
degildir.

Isyeri sahiplerinin isteklerine cevap verebilmek, begenisini kazanmak ya
da baska nedenlerle yasal olmayan bir takim davraniglarda bulunmak
suctur.

Ozel alanlara girise iliskin olarak sahipligi ya da zilyetligi bulunan
kisilerin engelleyici 6zel kural/kurallar koymas1 hukukidir.

Kisi, kurum ve kuruluslarin kanunsuz uygulamalara basvurmalar sugtur.
Bu nedenle kamuya ait, kamuya a¢ik ya da kamunun biitiiniine agilmis
yerlere girisler engellenemez.

Yasal olmayan uygulamalara maruz kalan vatandaslarin 6zel giivenlik
gorevlileri hakkinda her zaman dava agma ve sikayet etme haklar1 vardir.

Ozel Givenlik Gorevlilerince Korunan Yerlere Polisin Silahla Girmesi

Atesli silahlarin kimler tarafindan taginip bulundurulabilecegi 6136 sayili

kanunun 7'nci maddesinde, silah tasima ve bulundurmay: haiz kisilerin
silahlarin1 nerelerde tasiyip bulundurulabilecegi de yine ayni Kanunun Ek 1.
Madde de belirtilmistir.

91/1779 karar sayili YoOnetmeligin 5 inci maddesi "Tasima ruhsatlar
nereden verilmis olursa olsun, Kanunun Ek-1’inci maddesinde belirtilen
yerler haricinde her yerde ve her zaman gecerlidir." hiikma amirdir.
Ayrica, Polis Vazife ve Salahiyetleri Kanununun Ek Madde-4 "Polis,
gorevli bulundugu miilki sinirlar i¢inde, hizmet bransi, yeri ve zamanina
bakilmaksizin, bir sugla karsilastiginda suga el koymak, onlemek, sanik
ve su¢ delillerini tespit, muhafaza ve yetkili zabitaya teslim etmekle
gorevli ve yetkilidir." hikmi ile polise gérev ve yetki verilmistir.
Belirtilen mevzuat hiikiimleri de g6z Oniine alindiginda, umumun
istifadesine acik olan yerlere giriste polisin silahini teslim etme
zorunlulugu bulunmamaktadir.

Bircok kanun ile kendisine gorev ve sorumluluk verilen, kamu diizeni ve
kamu giivenliginin saglanmasindan sorumlu olan polis, silahla
girilmeyecegi yoniinde mevzuatla 06zel diizenleme bulunan yerler
disindaki alanlara, silahli olarak girebilecektir.

Ozel giivenlik gorevlilerinin, tasima ruhsatli silah sahiplerinin silahini
muhafaza amagli emanete alma yetkileri yoktur.
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Kontrol Noktalarinda Bulunmasi Gereken Gorevliler
Yonlendirme Gorevlisi: Kisileri kontrol noktasma yonlendiren, kurallar
hatirlatan kontrolsiiz gecisleri engelleyen gorevlilerdir.

Kontrol Gorevlisi: Giivenlik sistem ve cihazlarindan kisileri gegiren, sug
unsuru materyallerin gecmesini engelleyen, tespit edilen her trli suc delilleri
ile su¢ teskil etmemekle birlikte tehlike dogurabilecek esyayr emanete alan
gorevlilerdir.

Koruma Gorevlisi: Kontrol noktasindaki 6zel giivenlik gorevlilerine yonelik
gelebilecek tehlikelere karsi Onlem alan, gerektiginde siipheli sahislara
mudahale eden gorevlilerdir.

Kontrol Nokta Sorumlusu: Gorevlilerin is ve islemleri ile giivenlik
cithazlariin g¢alisip calismadigini denetleyen, hukuk disi uygulamalar var ise
onlar1 ortadan kaldiran yetkili kisidir.

Kontrol Noktalarinin Olusturulmasi
Yaya Kontrol Noktast: Yaya Kontrol Noktasinda Bulunmasi Gereken Sistem
ve Cihazlar; Kap1 detektorii, el detektorii, kameralar, turnike, iz detektéri (hava
meydanlar1 gibi hassas yerlerde) X-ray cihazi, yangin sondiiriicli vb.

Yaya Kontrol Noktasinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

Kontrol noktasinda bulunan cihazlarin kullanimlariyla ilgili 6zel giivenlik
gorevlilerinin mutlaka egitimli olmasi gerekmektedir. Ornegin X-ray
cthazim1 kullanan gorevlinin hangi renklerin hangi nesneleri temsil
ettigini iyi bilmesi gerekir.

= Kapr detektoriinden gecisler tek tek olmali ve gecis siliresi cihazin
kendisini kalibre edisinden (1s1kli barin yesile dénmesinden) sonra
olmalidir.

= Kisiler, kap1 detektoriinden ge¢gmeden oOnce iizerindeki metal esyalari
belli bir yere koymal1 daha sonra kapi1 detektoriinden gegmelidir.

= Kisilerin iizerinde birden fazla su¢ unsuru madde (silah gibi) olabilecegi
g0z OnUnde bulundurulmali, su¢ teskil eden bir madde bulundugunda
kap1 detektorii sinyal vermeyene kadar kontrole devam edilmelidir.

= EI tipi metal detektorle yapilan kontrolde belli bir mesafe bulunmalidir
(2,5-7,5 cm).

= EI tipi metal detektor sahsin viicuduna paralel tutulmali, genis yiizey ile
kontrol yapilmali, kontrol islemi belli bir diizende yapilmali baslanilan
yerde son verilmelidir. Kontrol edilen kisi etekli ise etek (zerinden
kontrol yapilmali, kadinlar kadin gorevli tarafindan kontrol edilmelidir.

= X-ray cihazindan higbir sekilde canli gecirilmemelidir.

= X-ray cihazindan kontrol edilecek esyalar arasinda en az (50) cm mesafe
bulunmalidir.
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= Elektronik cihazlar (tablet, telefon, laptop vb.) plastik kaplar icerisinde
konveyor bandina yerlestirilerek kontrolden gecirilmelidir.

= Bagajin analizinde tespit edilemeyen esya oldugunda sahibine esyanin
icerigi sorulmali, gerektiginde sahibine actirilmak ve esya tekrar cihazdan
gecirilmelidir.

= Kap1 detektoriinden gegmek istemeyen veya esyalarini X-ray cihazindan
gecirmek istemeyen kisiler korunan alana alinmazlar.

= @Genel kolluk gozetim ve denetiminde hakkinda 6zel kanun bulunan yerler
(spor miisabakalar1) disinda 6zel giivenlik gorevlisinin el ile arama yetkisi
bulunmamaktadir. Kontrol noktalarinda el ile arama gerektigi hususlar
bulundugunda derhal genel kolluga haber verilir.

* Yashlar, c¢ocuklar, engelli vatandaslar, hamile bayanlar, degerli esya
tagiyanlar 6zellikli sahislar oldugundan gerekli hassasiyet gosterilmelidir.

= Kontrol noktasi gorevlileri, sistemin halkla irtibat noktasidir. Bu nedenle
ozel giivenlik gorevlisinin davranisi, fiziki goriiniisii ve iyi iletisim kurmasi
giivenlik algisinin etkinligi icin 6nemlidir.

Personelin Kontrolu

* Kurum/kuruluslarin ~ personeli  giris  turnikelerinden ve  giivenlik
cihazlarindan gegcirilerek iceri alinmalidir. Bazi kurum/kuruluslar personelin
her gun kontrol edilmesini uygun gormeyebilir, kontrolden muaf
tutulmasini tercih edebilir.

* Kurum/kuruluslarin personeli idarece verilen tanitma/giris kartlarimi
gortniir sekilde tasimali gorevli personele yardimci olmalidir.

= QOzel giivenlik gorevlileri kurum/kuruluslarin personelini iyi tanimali ve
olumlu iletisim halinde olmalidir.

= Kurum/kuruluglarin  hassas  bolgelerine girmeye yetkili  personel
belirlenmeli, girisler teknolojik cihazlarla olmali yetkisiz kisilerin bu
bolgelere girme tesebbiisleri engellenmelidir.

Ziyaretcilerin Kontroli

= Ziyaretgiler ve Dberaberinde getirdigi esyalar giivenlik sistem ve
cihazlarindan gegirilerek iceri alinmali, sug teskil eden veya delil olabilecek
ya da suc teskil etmemekle birlikte tehlike dogurabilecek esya emanete
aliarak derhal genel kolluga haber verilmelidir.

= QOgzel giivenlik gérevlilerinin ziyaretgilerin kimliklerini kayit etme, fotokopi
cekme, depolama vb. yetkileri bulunmamaktadir. 5188 sayili kanunun 7.
maddesi incelendiginde esas kimlik sorma yetkisi korunan alana gelen kisi-
lerin davetli veya biletli kisi olup olmadiginin tespitine yonelik oldugu
anlasilacaktir. Kanunun esas amaci budur.

= Ziyaretci, giris kart1 ile sadece yetki verilen bolgeye gidebilmeli, kart bu
sekilde yetkilendirilmelidir.

= Kurum/kuruluslarin personeli, ziyaretci ile iceriye girerken kendi kartini

okutarak ziyaret¢iyi igeriye almasina miisaade edilmemelidir.
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Posta Kontroll

Korunan yere gelen gonderinin igeri alinmadan bina dis1 irtibat
noktasindan alinip kontrolden gectikten sonra bina igerisindeki ilgili boliim
tarafindan dagitimin yapilmasi uygun olacaktir. Ancak kuryenin igeri girmesi
gerekiyorsa kontrolden gecirilmesi saglanmalidir.

Resmi Gorevlilerin Kontrolt

Vergi memuru, saya¢ okuma vb. gorevlilerin kontrolden gectikten sonra
korunan yere alinmasi1 gerekir. Basta rezidans ve siteler olmak {izere posta
gonderisi ve tebligat amaciyla gelen PTT gorevlilerine, gorevlerini yerine
getirme konusunda gerekli kolaylik saglanmalidir.

ARAC KONTROL NOKTALARI

Ara¢ Kontrol Noktasinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

= Hidrolik bariyerler, ters kapan, kollu bariyer, siirgiilli demir kapi gibi
engelleyici ve hiz kesiciler ile ara¢ kontrol noktasinda durdurulur. Ozel
giivenlik gorevlisinin aracin i¢ini ve bagajini elle arama yetkisi yoktur.
Arag alt1 inceleme kamerasi, arag¢ alt1 arama aynasi gibi cihazlarla araglar
kontrol edilir. Ayrica bu tiir kontroller komisyonca izin verilen gorev
hayvanlar1 ile de yapilabilir. Sug¢ unsuru ile karsilasilmasi halinde derhal
genel kolluga bilgi verilir.

= Kurum/kurulus personeli, VIP girisleri ve ziyaret¢i ara¢ girisleri ayni
kapidan yapilmamalidir. Ziyaretci ve misafir araglar1 bina igerisindeki oto
parklara park ettirilmemesi tercih edilmelidir.

= Kapali otoparka giren araclardan binaya giren kisilerin kontrolsiiz bir
sekilde katlara girmeleri 6nlenmelidir.

» Kurum/kurulusa malzeme getiren araglar ve kisiler gerekli kontroller
yapildiktan sonra igeri alinmalidir. Ara¢ ve siiriicii bilgilerinin 6nceden
bildirilmesi 6zel guvenlik gorevlilerinin isini kolaylastiracaktir.

= Arag giris ve ¢ikis yerlerinden yaya giris ve ¢ikislara izin verilmemelidir.

= Personel araglarindaki misafirlerin kontrolsiiz girisleri engellenmelidir.

= Arag alt1 inceleme kamerasi, arag altt arama aynasi gibi cihazlarla araglari
kontrol eden 0zel glvenlik gorevlilerinin aracin alt aksaminda ne
oldugunu bilmesi gerekir. Aracin orijinal parcalart disinda, altinda farkli

bir nesne gordiiglinde hemen siiphelenmek ve genel kolluga
bildirilmelidir.

100



Kamera Izleme Odast (CCTV Odasy) ve Goriintiileme Sistemlerinde Dikkat
Edilmesi Gereken Hususlar
Alisveris Merkezleri Hakkinda Yonetmeligin 19'ncu maddesi;

Aligveris merkezinin otopark dahil her tiirlii baglanti ve eklentileri ile
giris ve ¢ikislarinda 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun
ve ilgili mevzuati ¢cercevesinde 6zel giivenlik hizmeti saglanir.

Aligveris merkezinde bebek bakim odasi ve tuvalet gibi niteligi itibariyla
kayit altina alinmasi uygun olmayan alanlar disindaki ortak kullanim
alanlar1 kamera ile kayit altina alinir ve bu kayitlar en az otuz giin siireyle
saklanir. Bu kayitlarin saklanmasindan alisveris merkezi yOnetimi
sorumludur, hiikkmii bulunmaktadir.

CCTV kamera izleme odalarinda siirekli bir 6zel giivenlik gorevlisi
bulundurulmasi ve kamera takiplerinin araliksiz yapilmasi gerekmektedir.
Aligveris merkezleri haricindeki yerlerde zorlayici bir hiikiim olmasa da
kamera bulunan ve 6zel guvenlik gorevlisi istihdam edilen tim yerlerde
CCTV odasinin olmasi ve en az otuz giin slireyle kayitlarin saklanmasi
suc ve sucluyla mucadelede 6nemli bir husustur.

Korunacak alandaki kamera sayisi ile izleme odasindaki monitdr sayisi
dengeli olmali ayrica bina ve cevresinde izlenemeyen alanlarin
bulunmamasi gerekir.

Kamera Izleme Odast Girevlilerinin Dikkat Edecegi Hususlar

Hizmet alanlarindaki kamera goriintiler1 siirekli takip edilmeli, siipheli
durumlarda ya da bir olay meydana gelmis ise derhal sorumlu kisilere ve
gerektiginde genel kolluga bilgi verilmelidir.

Kurum/kurulusun ¢evresinde bulunan fiziki engelleri asmaya calisan veya
stipheli cisim birakanlarin takibi yapilmali, kontrol i¢in gorevliler ile
irtibata gecilmelidir.

CCTV odasma girisler manyetik kart gibi yontemlerle saglanmali,
yetkisiz kisilerin girisleri onlenmelidir.

Kamera izleyen 6zel givenlik gorevlisi/gorevlileri, izleme esnasinda
dikkatli ve duyarli olmali ayrica yerine gelecek gorevli gelmeden izleme
odasindan ayrilmamalidir.

[zleme odasinda bulunan cihazlar talimatlara uygun sekilde kullanilmal,
arizalanmasi halinde ilgililere gerekli bilgi verilmelidir.,

Gorev esnasinda meydana gelen her tiirlii konu devir teslim ve rapor
defterine kayit edilmeli, gérev bitiminde yerine gelecek gorevliye gerekli
bilgilendirme yapilmalidir.

101



Telsiz Konusmalarinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

» Telsiz, dudaklardan 5-10 santimetre mesafede tutulur, hafifce yuksek
sesle agir ve anlasilir bir sekilde konusulur.

» Kanalda konusma yoksa konusma mandalina basilir ve konusma
siiresince basili olarak tutulur. Saglikli haberlesme yapilabilmesi ig¢in
konusma stiresi 15-20 saniyeyi gegcmemelidir.

» Konusmak isteyen gorevli, once kendi kodunu, sonra (varsa merkez
ibaresini) daha sonra da konusmak istedigi gorevlinin kodunu sdyleyerek
haberlesme yapar.

= Telsiz haberlesmesi; kisa, 6z ve anlasilir sekilde Tiirkce olarak yapilir.

= Telsizde diger istasyonlarin haberlesme yaptigi esnada telsizin mandalina
basilmaz.

= Telsizden, gizli ve 6zel haberlesme yapilmaz.

= Telsiz haberlesmeleri, kod iizerinden yapilir. Kod disinda herhangi bir
isim, unvan veya lakap kullanilmaz.

DEVRIYE HiZMETLERI

Devriye

Ozel giivelik izni verilen yerlerde yonetici, 6zel giivenlik sorumlusu, kisi,
kurum veya kuruluslarin yetkilileri tarafindan belirlenen bolgede emniyeti ve
caydiriciligi saglamak, suc¢ islenmesini Onlemek, suc¢ islendikten sonra
stipheliler1 takip etmek, yakalamak, su¢ delillerini muhafaza altina almak,
vatandaglara yardim etmek lizere yaya veya cesitli araglarla 6zel giivenlik
gorevlilerinin yaptig1 faaliyetlerdir.

Devriyenin Onemi
Ozel givenlik izni verilen yerlerde;
= Devriye sucun 6nlenmesinde etkili bir yontemdir.
= Devriyenin goriiniir olmasi, koétii niyetli kisilerin iizerinde olumsuz etki
yapar.

= Caydiricilik 6zelligi ile sug isleme ortamlarini azaltir.

Devriye Cesitleri
1. Motorize devriye
2. Yaya devriye
3. Kombine Devriye (yaya ve arag devriyesi birlikte)
4. Bisikletli, Atli ve vb. yapilan devriye.
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Devriye Yontemleri

Rutin (Olagan) Devriye: Ozel glvenlik gorevlilerinin devriye bolgesinde
gelisiglizel gezmesiyle yerine getirdigi devriye yontemidir.

Planlhi Devriye: Ozel glvenlik gorevlilerinin belirlenen bdolgede, belirli
zamanlarda yerine getirdigi devriye yontemidir.

Geri Doniislii Devriye: Ozel guvenlik gorevlilerinin devriye bolgesindeki
onemli yerler ile denetledigi diger yerleri zamana baglh kalmaksizin yeniden
kontrol etmesiyle yerine getirdigi devriye yontemidir.

Dairesel Devriye: Ozel guvenlik gorevlilerinin devriye hizmetini daire
biciminde tasarlayarak merkezden disa dogru veya disaridan iceriye dairesel
sekilde yerine getirdigi devriye yontemidir.

Devriyelerin Dikkat Etmesi Gereken Hususlar
Ozel glivenlik izni verilen yerlerde;

= Devriyeler techizath ve tiniformali olarak goérev yapmalidir.

= Bolgelerinde gortiniir sekilde devriye hizmetini ytriitmelidir.

= Olaylara her an miidahale edecek sekilde dikkatli ve duyarli olmalidir.

» Birden fazla devriye varsa birbirleriyle irtibatli olmali, haberlesme siirekli
saglanmalidir.

= Genel kolluk ve vatandaslarla iletisimi ¢ok 1yi1 olmalidir.

= Devriyeler bolgelerinden izinsiz ayrilmamalidir.

» Devriye esnasinda rutin hareketlerden kaginilmali, gilizergahta ani
doniisler yaparak cevre kontrol altinda tutulmalidir. Ayni gilizergah
kullanilmamalidir.

= Gorev esnasinda dikkati dagitacak islerle ugragsmamali, ayni yerde
devamli durmamali, oturmamali ve herhangi bir sey yenilip
icilmemelidir.

= Kullandig: silah veya techizatin bakimli, temiz olmasini dikkat etmelidir.

= Bolgesini ¢ok iyi bilmeli, siipheli durumlara derhal miidahale etmelidir.

= Devriyeler disiplinli ve caydirici olmalidir.

= Gorev degisiminde varsa silah ve techizatini teslim ederek meydana gelen
konular hakkinda gerekli bilgileri karsiligina iletmelidir.

= Varsa telsiz muhaberesini takip etmeli ve kurallara uygun muhabere
yapmalidir.

= Devriye gorevlisi, herhangi bir olayla karsilastigi zaman daima
sogukkanli olmali, olaya miidahale etmeli ve raporlamalidir. Gerektiginde
sorumlulara ve genel kolluga bilgi vermelidir.

» Kurum ve kurulusta ¢alisan personeli tanimali, acil ¢ikis yerlerini ¢ok iy1
bilmelidir.

= Gorev bolgesinin timiine dikkat etmeli, bolgenin tamamini kontrol

altinda bulundurmalidir.
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Devriye Oncesi Hazirhk

Zihinsel Hazirlhik: Gorev oncesi devriyenin goreve tam hazir olmasi, gorev
haricinde yasanan olumsuzluklardan etkilenmeden muhtemel olaylar karsisinda
nasil davranmasi gerektigini diisiinerek hazirlik yapmasidir.

Fiziksel Hazirlik: Devriye esnasinda, 0Ozel gilivenlik gorevlisinin fiziki
goriiniimii ¢ok oOnemlidir. Bu nedenle liniforma ve kullanacagi silah veya
techizati temiz, bakimli ve saglam olmalidir. Arizali, calismayan arag, gereg ve
malzemelerle devriye gorevini cikilmamak bu konuda gerekli hazirliklar
yapilmalidir.

Psikolojik Hazirlik: Devriye Oncesi gorev alanini ve alan igerisinde bulunan
bina, igyeri, kurum/kurulus personeli ve vatandaslarla ilgili bilgi edinerek
fikren ve ruhen goreve hazirlanmalidir.

Devriyenin Kullanacag1 Silah, Techizat ve Malzemeler: Kelepge, cop, el
feneri, kalem, not defteri, haberlesme cihazlar (telsiz, diidiik gibi), silah (silah
tasima/bulundurma belgesi olan), el detektortl, balistik yelek (hassas yerler
icin) vb.

Devriyenin Gorevleri

Onleyici Gorevleri : Ozel giivenlik izni verilen yerlerde, siipheli sahislara kars
caydirmaya yonelik ve gliven ortamini olusturmay1 hedefleyen faaliyetlerdir.
» Sug islenmesini 6nleme,
= Gorev alani igerisinde bulunan kisilerin can ve mal glivenligini saglama,
= Toplanti, konser, spor miisabakasi, sahne gosterileri ve benzeri etkinlikler
ile cenaze ve diiglin torenlerinde devriye olusturulmus ise kimlik sorma,
= Hava meydani, liman, gar, istasyon ve terminal gibi toplu ulasim
tesislerinde devriye olusturulmus ise kimlik sorma,
= Kisinin viicudu veya saglig1r bakimindan mevcut bir tehlikeden korunmasi
amaciyla yakalama.

Koruyucu Gorevler : Ozel giivenlik izni verilen yerlerde, vatandasm can ve
mal emniyetinin korunmasi, bina, tesis ve igyeri gibi yerlere yonelik koruyucu
tedbir alma faaliyetleridir.
= Genel kolluk kuvvetlerine derhal bildirmek sartiyla, aramalar sirasinda
suc teskil eden veya delil olabilecek ya da su¢ teskil etmemekle birlikte
tehlike dogurabilecek esyay1 emanete alma,
= Terk edilmis ve bulunmus esyay1 emanete alma,
= QOlay yerini ve delilleri koruma,
= Gorev alami igerisinde bulunan bina, arag, tesis vb. yerlere yonelik
gelebilecek saldirilara kars1 duyarli bulunma,
= Gegici gorev alanlarinda (cenaze, konser vb.) gerekli koruyucu tedbirleri

alma.
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Yardim Gorevieri . Ozel giivenlik izni verilen yerlerde, yardim isteyen aciz ve
ihtiya¢ sahibi kisiler ile dogal afetlerde yardim istenmesi durumunda ve olay
yerinde genel kollugun talebi halinde yardim etme faaliyetleridir.

Devriye gorevlileri ilk yardim konusunda bilgili olmalidir.

Yasli, ¢ocuk ve aciz durumda olan kisilere yardim ederek gerekli hallerde
genel kolluga bilgi vererek ilgili kurum ve kuruluslara teslimini
saglamalidir.

Yangin, deprem gibi tabii afet durumlarinda ve imdat istenmesi halinde
gorev alanindaki isyeri ve konutlara girmelidir.

Genel kollugun olaya el koymasindan itibaren arastirma ve delil toplama
faaliyetine genel kollugun talebi halinde yardime1 olmalidir.

Adli Gorevler : Ozel giivenlik izni verilen yerlerde adli olaylara ait gorevlerin
yerine getirilmesidir.

Ceza Muhakemesi Kanununun 90'nc1 maddesine gore yakalama,

Gorev alaninda, haklarinda yakalama emri veya mahkOmiyet karari
bulunan kisileri yakalama ve arama,

Olay yerini ve delilleri koruma, bu amacla Ceza Muhakemesi Kanununun
168 inci maddesine gore yakalama (yakalama mene doniigsmiistiir),

Tirk Medeni Kanununun 981 inci maddesine, Borclar Kanununun 52'nci
maddesine (Yeni 6098 Sayili borglar kanunun 64'ncii maddesi), Tiirk
Ceza Kanununun 24 ve 25 inci maddelerine gore zor kullanma,

Ozel guvenlik birimleri ve gorevlileri, gdrev alaninda bir sucla
karsilastiginda suga el koymak, sucun devamini 6nlemek, sanig1 tespit ve
yakalama ile olay yerini ve suc¢ delillerini muhafaza ve yetkili genel
kolluga teslim etmekle gorevli ve yetkilidir.

Diidiik Isaretleri

Tek didiik yoklama igindir. Isiten yerini belli etmek icin bu isarete ayni
suretle mukabele eder.

Birbirini miiteakip iki diidiik davete isarettir. Isiten ayn1 suretle mukabele
etmekle beraber derhal davete icabet edecektir.

Birbiri ardinca ve siirekli bir surette calinan diidiik sesleri imdat
istenildigine delalet eder, imdada kosanlar da bu isaretle geliyorum
manasinda olarak kesik ve kisa fasilali ii¢ diidiik sesiyle mukabele eder.

NOKTA HIZMETLERI

Nokta . Ozel guvenlik izni verilen vyerlerde yonetici, 6zel givenlik
sorumlusu, kisi, kurum veya kuruluslarin yetkilileri tarafindan 6zel giivenlik
hizmeti alan yer ile kisiyi korumak veya bulundugu tesisin hassas bolgelerine
yapilabilecek saldirilar1 6nlemek amaciyla belirli yerlerde siirekli veya gecici
olarak kurulan ve 6zel giivenlik gorevlisinin gorevlendirildigi yerdir.

105



Buralarda gorev yapan tiniformali gorevlilere de nokta gorevlisi denir.

Nokta hizmeti dnleyici bir gorevdir. Ideal ndbet kabini 2x2 m ebatlarmdadr.

Nokta Olustururken Dikkat Edilecek Hususlar

Nokta genis bir alam1 gorebilecek ve etrafi kontrol altinda tutabilecek bir
bolgede kurulmalidir.

Hava sartina uygun ve olasi bir saldir1 karsisinda dayanikli bir yapinin
olmas1 gerekir.

Hizmetin verimli olabilmesi icin noktada haberlesme cihazlari olmasi
gereklidir.

Noktalar, strekli veya gecici olarak gorev yapabilirler. Kamu kurumlan,
fabrika gibi devamli 6zel giivenlik gorevlisinin o noktada bulunmasini
gerektirdigi yerlerin korunmasi igin siirekli, spor karsilasmalar1 gibi
yerlerde gecici olarak kurulurlar.

Nokta Gorevlisinin Dikkat Edecegi Hususlar

Korumakla sorumlu oldugu yere yonelik gelebilecek saldirilara karsi
sorumluluk bolgesini kontrol altinda bulundurur.

Nobet esnasinda herhangi bir yere yaslanmadan, oturmadan ayakta
nizami bir sekilde gorevini yerine getirir.

Nobette ilgisini dagitacak ve kendini oyalayacak (sohbet, cep telefonu,
gazete vb) islerle mesgul olmaz ve makul bir mesafeden (20 adim) fazla
uzaklasmaz.

Soru soran olursa belirli uzakliktan cevap verir.

NObet devir teslimlerinde, devir teslim defteri usultine uygun doldurulur.
Varsa telsiz muhaberesini nébet stresince surekli takip ederek kurallara
uygun muhabere yapar.

Uniformas1 diizgiin ve {iizerinde tasimasi gereken silah ve techizati
diizenli bir sekilde tasir.

Gorevli bulundugu yerin krokisini ve riskli noktalar: bilir.

Nokta gorevlilerine nokta yerinden uzaklagmalarim1 gerektiren gorevler
verilmez.

Nobet noktasinda yangina sebebiyet verebilecek ates bulundurulmaz, bir
sey yenilip i¢ilmez.

Nokta Gorevlisinin Gorevleri

GOrev alaninda bir sucla karsilastiginda suga el koymak, sugun devamini
onlemek, sanig1 tespit ve yakalama ile olay yerini ve sug¢ delillerini
muhafaza ve yetkili genel kolluga teslim etmekle gorevli ve yetkilidir.
Izleme odasindaki gorevliler ve devriyeler ile birlikte goérev alanindaki
gelismeleri koordineli sekilde takip etmek.
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Gorev alaninda, haklarinda yakalama emri veya mahkOmiyet karari
bulunan kisileri yakalama ve arama yapmak.

Yangin, deprem gibi tabii afet durumlarinda ve imdat istenmesi halinde
gOrev alanindaki igyeri ve konutlara girmek.

Genel kolluk kuvvetlerine derhal bildirmek sartiyla, aramalar sirasinda
suc teskil eden veya delil olabilecek ya da su¢ teskil etmemekle birlikte
tehlike dogurabilecek esyay1 emanete almak.

Kisinin viicudu veya sagligi bakimindan mevcut bir tehlikeden korunmasi
amaciyla yakalama yapmak.

Toplanti, konser, spor miisabakasi, sahne gosterileri ve benzeri etkinlikler
ile cenaze ve diiglin torenlerinde kimlik sormak.

Hava meydani, liman, gar, istasyon ve terminal gibi toplu ulasim
tesislerinde kimlik sormak.

SPOR MUSABAKALARINDA OZEL GUVENLIK GOREVLILERININ

GOREV ALMASI

(6222 Sayili Sporda Siddet Ve Diizensizligin Onlenmesine Dair Kanun)

Profesyonel spor dallarinda yapilan miisabakalara katilanlar ile basketbol
en ust ligindeki spor kulipleri, genel kolluk ile birlikte gorev yapmak
lizere giivenligi saglamaya yetecek sayidaki 6zel giivenlik gorevlilerini
musabaka oOncesinden miisabakanin tamamlanip seyirci ve sporcularin
tahliyesine kadar gececek donem igerisinde, miisabakanin yapilacagi
yerde bulundurmakla ve miisabaka, antrenman ve seyir alanlarmin
giivenligini saglamakla yukumladar.

Federasyonlar ve spor kullpleri, bu Kanunda yer alan yikimlaliklerini
yerine getirmek amaciyla 0zel giivenlik hizmeti satin alabilir.
Miusabakada gorevlendirilecek 6zel guvenlik gorevlilerinin  kimlik
bilgileri miisabakanin baslangi¢ saatinden en ge¢ 48 saat Once ilgili
kolluk birimine bildirilir,

Il veya ilge spor giivenlik kurullar1 tarafindan belirlenen 6zel giivenlik
gorevlisi sayisinin yarisini, ylksek riskli misabakalarda ise Ugcte ikisini
gecmeyecek sayida ve bunlarin yerine genel kolluk gorevlisi bu sekilde
gorevlendirilir,

Kamu kurum ve kuruluslarinda gorev yapan 6zel giivenlik gorevlilerinin
valiliklerce izin verildigi siirece spor miisabakalarinda gorev
yapmalarinda bir sakinca bulunmamaktadir.

Miisabaka, antrenman ve seyir alanlarinda gorev yapacak 6zel gilivenlik
gorevlileri, 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunda
belirtilen gorev ve yetkileri haizdir. Bu Kanundan dogan gorevlerinin

ifas1 sirasinda, 6zel giivenlik gorevlilerinin atesli silah tasimalar1 yasaktir
(6222 S.K. Md 6/4).
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= Miisabaka ve seyir alanlarinda genel kolluk gorevlileri ile 6zel giivenlik
gorevlileri, miisabaka giivenlik amiri ve yardimcisinin emir ve
denetiminde birlikte gorev yapar. Musabaka glvenlik amiri her zaman
triblinlerdeki genel kolluk gorevlilerinin sayisinin artirilmasina karar
verebilir (6222 S.K Md 7/3).

= 6222 sayili Kanunun "Yikimliiliikklerin yerine getirilmemesi" baslikli 21
inci maddesi birinci fikras1 "Miisabakalarda 6zel givenlik gorevlisi
bulundurma yiikiimliiliigiine aykir1 hareket eden spor kuliiplerine, eksik
olan her bir 6zel giivenlik gorevlisi sayisi itibartyla li¢ yiliz sekiz Turk
Lirasi1 idari para cezasi verilir." hiikmiinli amirdir.

Yasak Maddeler (6222 S.K Md 12)

a) Miisabaka, seyir, 0zel seyir ve antrenman alanlar1 ile takim veya
taraftarlarin toplu olarak seyahat ettikleri araclara;
= Ruhsatl dahi olsa atesli silahlar ile esasen bulundurulmasi yasak olan

diger silahlarin,

» Esasen bulundurulmasi yasak olmamakla beraber Kkesici, ezici,
bereleyici veya delici aletler ile patlayici, parlayici, yanict veya yakici
maddelerin,

= Uyusturucu veya uyarici maddelerin, sokulmasi yasaktir. Miisabaka,
seyir ve antrenman alanlarinda alkollii igecek sokulmasi, kullanilmasi
ve satilmasina iliskin usul ve esaslar ilgili federasyonlar tarafindan
belirlenir.

b) Miisabaka giivenliginin saglanmasi amaciyla, genel kolluk gorevlileri ile
bunlarin gézetiminde olmak tizere 6zel giivenlik gorevlileri, malki amirin
yazili emrine istinaden, spor alanina giriste izleyicilerin Ustliini ve
esyasim1 teknik cihazlarla ve gerektiginde el ile kontrol edebilir ve
arayabilir.

C) Spor miisabakasi Oncesinde, esnasinda ve sonrasinda spor alaninda
taraftarlarin iizeri ve esyast 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet
Kanununun 6nleme aramasina iligkin hiikiimlerine gore aranabilir.

d) 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanununun adli aramaya iliskin hiikiimleri
saklidir.

e) Genel kolluk gorevlileri ve belediye zabitasi birinci fikranin (b) ve (c)
bentleri kapsamina giren alet veya maddeleri spor alaninda seyyar olarak
satan, satisa arz eden, dagitan veya dagitmak icin bulunduran kisileri bu
alandan uzaklastirmakla yiikiimliidiir.
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Spor Alanlarina Yasak Madde Sokulmasi ve Miisabaka Diizeninin
Bozulmasz (6222 S.k Md. 13)
Bulundurulmasi esasen sug olusturan silahlari miisabaka, seyir, 6zel seyir
ve antrenman alanlar1 ile takim veya taraftarlarin toplu olarak seyahat
ettikler1 araglara sokan kisi hakkinda, 6136 sayili Atesli Silahlar ve
Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunun EK-1 inci maddesi
hikimlerine gore cezaya hiikmolunur.,

» Esasen bulundurulmasi suc¢ olusturmamakla beraber 12 nci maddenin
birinci fikrasinin (b) bendi kapsamina giren alet veya maddeleri
miisabaka, seyir, Ozel seyir ve antrenman alanlar1 ile takim veya
taraftarlarin toplu olarak seyahat ettikleri araglara sokan kisi, alt1 aydan
iki y1la kadar hapis cezasi ile cezalandirilir.

= ]2 nci maddenin birinci fikrasinin (b) bendi kapsamina giren alet veya
maddeleri seyircilere temin etmek amaciyla miisabaka, seyir, 6zel seyir
ve antrenman alanlarn ile takim veya taraftarlarin toplu olarak seyahat
ettikler1 araglara sokan veya bu yerlerde seyircilere temin eden kisi, iki
yildan bes yila kadar hapis cezasi ile cezalandirilir.

* 12 nci maddenin birinci fikrasinin (b) bendi kapsamina giren alet veya
maddeleri miisabaka, seyir veya antrenman alanlarinda kullanarak
miisabaka veya antrenman diizeninin bozulmasina sebebiyet veren kisi,
fiili daha agir cezay1 gerektiren bagka bir su¢ olusturmadigi takdirde, bir
yildan bes yila kadar hapis cezasi ile cezalandirilir.

= Miisabaka, seyir veya antrenman alanlarina sokulmasi yasak olmayan
maddeleri kullanarak misabaka veya antrenman diizeninin bozulmasina
sebebiyet veren kisi, fiilli daha agir bir cezay1 gerektiren baska bir sug
olusturmadig: takdirde, yiiz giin adli para cezasiyla cezalandirilir.

= Miisabaka, seyir, O0zel seyir ve antrenman alanlari ile takim veya
taraftarlarin toplu olarak seyahat ettikleri araglara miisabaka oncesinde
veya sirasinda uyusturucu veya uyarict madde ya da 12 nci maddenin
birinci fikrasinin ikinci climlesine aykiri olarak miisabaka, seyir ve
antrenman alanlarina alkollii igecek sokan kisi, fiili daha agir bir cezay1
gerektiren baska bir su¢ olusturmadigi takdirde, otuz giin adli para cezasi
ile cezalandirilir.

Tehdit veya Hakaret Iceren Tezahirat (6222 S.k Md. 14)
= Spor alanlarinda taraftarlarin grup halinde veya miinferiden belirli bir
kisiyi hedef veya muhatap alip almadigina bakilmaksizin duyan veya
goren kisiler tarafindan tehdit veya hakaret olarak algilanacak tarzda aleni
olarak s0z ve davraniglarda bulunmalar1 halinde, fiilleri daha agir cezay1
gerektiren baska bir su¢ olusturmadigi takdirde, sikayet sarti
aranmaksizin, failler hakkinda elli giinden az olmamak iizere adli para

cezasina hiikkmolunur.
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Spor alanlarinda toplum kesimlerini din, dil, irk, etnik koken, cinsiyet
veya mezhep farki gozeterek hakaret olusturan s6z ve davranislarda
bulunan kisi, fiili daha agir cezay1 gerektiren baska bir su¢ olusturmadigi
takdirde, bir yildan {i¢ yila hapis cezasi ile cezalandirilir.

Birinci ve ikinci fikralarda tanimlanan suclarin yazili pankart taginmasi
veya asilmasi ya da duvarlara yazi yazilmasi suretiyle islenmesi halinde,
verilecek ceza yar1 oraninda artirilir.

Birinci ve ikinci fikralarda belirtilen fiillerin; her tiirlii yazili, gorsel,
isitsel veya elektronik kitle iletisim araciyla islenmesi héalinde de bu
madde hiikiimleri uygulanir.

Miisabaka ve Seyir Alanlarina Usulsiiz Seyirci Girisi (6222 S.k Md. 15)

Bu Kanun hiikiimlerine gore temin edilmis bileti olmaksizin spor
misabakalarin1 izlemek amaciyla miisabaka ve seyir alanlarina giren kisi,
elli giinden az olmamak tizere adli para cezasi ile cezalandirilir. Sugun spor
misabakalarina seyirci olarak katilmaktan yasaklanmig kisi tarafindan
islenmesi halinde, verilecek adli para cezasinin miktar1 iki ylz glnden az
olamaz.

Miisabaka ve seyir alanlarina bu Kanun hiikiimlerine aykir1 olarak seyirci
kabul eden veya kabul edilmesini saglayan kisi, bir yila kadar hapis cezasi
ile cezalandirilir. Sugun spor miisabakalarina seyirci olarak katilmaktan
yasaklanmis kisi lehine islenmesi halinde, verilecek ceza yar1 oraninda
artirilir.

Spor miisabakalarina seyirci olarak katilmaktan yasaklanmig kisiler harig
olmak {lizere; Genglik ve Spor Bakanliginin tasarrufunda bulunan seyirci
yerlerine giris ve ¢ikisa iliskin diizenlemeler cercevesinde musabaka ve
seyir alanlarina girenlerle ilgili olarak birinci ve ikinci fikra hiikiimleri
uygulanmaz.

Kendisine ait elektronik kart1 bir baskasinin spor miisabakasina seyirci
olarak girmesini saglamak amaciyla kullandiran kisi birinci fikra hiikmiine
gore cezalandirilir.

Spor miisabakalarina seyirci olarak girisi saglamak amaciyla elektronik
kart1 yetkisiz olarak lreten, satan, satisa arz eden, devreden, satin alan,
kabul eden veya bulunduran kisi iki yi1ldan bes yila kadar hapis ve bes yiiz
giinden onbin giine kadar adli para cezasi ile cezalandirilir. Bu kart1 kendi
kullanimi i¢in kabul eden ve bulunduran kisi iki yila kadar hapis cezasi ile
cezalandirilir.

Spor miisabakalar1 i¢in; ilgili federasyon, spor kuliipleri ve yetkili diger
kisiler tarafindan uygun goriilen yerler ve gorevliler disinda bilet satisi
yapanlar alt1 aydan bir yila kadar hapis ve yliz giinden iki bin giine kadar
adli para cezasi, degerinin Ustiinde bilet satis1 yapanlar ise bir yildan ii¢ yila
kadar hapis ve iki yiiz elli giinden bes bin giine kadar adli para cezasi ile

cezalandirilir.
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Yasak Alanlara Girme (6222 S.k Md. 16)

= Miisabaka icin seyircilerin kabuliine baslanmasindan itibaren miisabaka
sonrast tamamen tahliyesine kadarki zaman zarfinda yetkisiz olarak
miisabaka alanina, soyunma odalarina, odalarin koridorlarina, sporcu
cikis tiinellerine giren kisi li¢ aydan bir yila kadar hapis veya adli para
cezast ile cezalandirilir.

= Fiilin miisabakanin seyrini veya giivenligini bozmast halinde, fail
hakkinda bir yildan {i¢ yila kadar hapis cezasina hiitkmolunur.

Spor Alanlarinda Taskinhk Yapilmasi ve Tesislere Zarar Verilmesi (6222
S.k Md. 17)
= Spor alanlarinda kasten yaralama sucunun veya mala zarar verme
sugunun islenmesi halinde sikayet sarti aranmaksizin 5237 sayili Tiirk
Ceza Kanununun ilgili maddelerine gore verilecek ceza yar1 oraninda
artirtlir. Spor alanlar1 ve bu alanlardaki esya, mala zarar verme sucu
bakimindan kamu mali hitkkmiindedir
= Birinci fikra kapsamina giren suglarin islenmesi suretiyle miisabaka,
antrenman veya seyir alanlarina ve bu alanlardaki esyaya zarar verilmis
olmasi1 halinde, meydana gelen zararlarin tazmini hususunda zarar veren
kigiler ve onlarin taraftari oldugu spor kuliibli meydana gelen zarardan
miiteselsilen sorumludur. Zarar1 gideren spor kuliibliniin sorumlu
taraftarlarina riicu hakki saklidir.

Ozel Giivenlik Gﬁrevlilerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
(6222 S.K" nun Iliskin Yonetmelik Madde 13)

Ozel giivenlik gérevlilerinin gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir:

a) Spor alani giivenlik planinda belirtilen gérev tanimlarina uygun olarak,
spor alaninda gorev almak.

b) Seyirciler seyir alanina alinmadan dnce spor alaninda bulunmak, giivenlik
kontrolli yapmak, miisabaka tamamlandiktan sonra sporcu ve seyirciler
spor alanini tamamen terk edinceye kadar spor alaninin i¢ giivenligini
saglamak.

Cc) Spor alani igerisinde diizeni bozan fiilleri igleyen seyircileri en yakin
genel kolluk gorevlisine bildirmek, ¢) Spor alaninda ev sahibi takim ile
misafir takim seyircileri arasindaki gecisleri engellemek.

d) Seyircilerin seyir alanina alinmaya baglanmasindan, miisabaka sonrasi
tamamen tahliyesine kadar gececek slrede, ulusal veya uluslararasi
federasyonlarin 6ngordiigii gorevli kisiler disinda kalanlarin her ne
sekilde olursa olsun miisabaka alanina girmesini engellemek.

e) Spor alanina giriste, genel kolluk gorevlilerinin gozetiminde olmak (izere
miilki amirin yazili iznine istinaden izleyicilerin iistiinii ve esyasini teknik

cihazlarla ve gerektiginde el ile kontrol etmek ve aramak.
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f) Seyir alanina ruhsathi dahi olsa atesli silahlar ile esasen bulundurulmasi
yasak olan diger silahlarin, her tiirlii kesici, ezici, bereleyici veya delici
aletler ile patlayici, parlayici, yanici veya yakict maddeler ile uyusturucu
veya uyarict maddelerin ve ilgili federasyonun belirledigi esaslara aykiri
olarak alkollu igeceklerin sokulmasini ve kullanilmasini engellemek.

g) Seyircilerden, ferdi veya toplu olarak séz, yazi veya hareketlerle belirli
bir kisiyi hedef veya muhatap alip almadigina bakilmaksizin duyan veya
goren kisiler tarafindan hakaret olarak algilanacak tarzda aleni olarak s6z
ve davranislarda bulunanlar1 en yakin genel kolluk gorevlisine bildirmek.

h) Miisabaka alaninda ve seyir alaninda insan hayati agisindan tehlike
olusturabilecek yerlerden miisabakanin izlenmesini engellemek ve gerekli
guvenlik tedbirlerini almak.

1) Seyircilerin, biletlerinde belirtilen koltuk numaralarina gore oturmalarini
ve tahliye merdivenlerinin bos birakilmasini saglamak.

J) Miisabaka Oncesi ve esnasinda bilet kontrolleri yaparak biletsiz ve
baskasina ait elektronik kartla seyirci girisini engellemek.

K) Spor alanlarindaki alkollii, uyusturucu ve uyarict madde etkisinde olan
taraftarlarin disariya ¢ikartilmasini saglamak.

[) Bu fikranin (c) ve (f) bentlerinde belirtilen hallerde genel kolluk
gorevlileri gelinceye kadar olay yerini ve failleri tespit edici 6nlemleri
almak.

KADINA YONELIK SIDDETIN ONLENMESI

Kadina yonelik siddet: Kadinlara, yalnizca kadin olduklari i¢in uygulanan veya
kadinlar1 etkileyen cinsiyete dayali bir ayrimcilik ile kadinin insan haklar
ihlaline yol acan ve bu Kanunda (6284 sayili kanun) siddet olarak tanimlanan
her tiirlii tutum ve davranisi ifade eder.

Tek tarafli israrll takip: Aralarinda aile bagt veya iliski bulunup
bulunmadigina bakilmaksizin, siddet uygulayanin, siddet magduruna yonelik
olarak, icerigi ne olursa olsun fiili, sozlii, yazili olarak ya da her tiirlii iletisim
aracim1 kullanarak ve baski altinda tutacak her tiirlii tutum ve davranisi ifade
eder.

Aile ici ve kadina yonelik siddet eylemi;
= Magdura yakin bir kisi tarafindan islenmesi,
= Tekrar etmesi,
= Sdreklilik icermesi,
» Kadin iizerinde agir duygusal ve fiziksel etkilerinin olmasi,
* (Cogu zaman disa aksettirilmek istenmemesi gibi bir¢ok nedenden dolay1
diger siddet tiirlerinden farklilik arz etmektedir.
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Kadina Yonelik Siddetin Onlenmesi ile Tlgili Diizenlemeler
= 6284 sayili Ailenin Korunmasi ve Kadina Kars1 Siddetin Onlenmesine
Dair Kanun,
= 6284 sayili Kanuna Iliskin Uygulama Yénetmeligi,
= Siddet Onleme ve Izleme Merkezleri (SONIM) Hakkinda Y énetmelik,
= Jcisleri Bakanlimmin 01.01.2020 tarihli Kadmna Yoénelik Siddetle
Miucadele Genelgesi.

Kadina Yénelik Siddetin Onlenmesinde Ozel Giivenlik Gorevlilerinin Rolii

Aile i¢1 ve kadina yonelik siddet kapsaminda bir olayla karsilasan 6zel
giivenlik gorevlileri siddet magdurunun yazili veya sozlii miiracaati olup
olmadigina bakmaksizin olaya miidahale ederek genel kolluga bilgi vermelidir.

Kadina yonelik siddet olaylari, adli bir olay olarak degerlendirildiginden
fiziksel siddet barindirmasa bile meydana gelen olay yine de genel kolluga
bildirilmelidir.

Ayrica, beyanlara yansimasa bile siddet olgusunu ¢agristiran durumlarda
da ilgili birimlere bilgi verilmelidir.

6284 Sayili kanun kapsaminda haklarinda tedbir karari verilenler;

= Tedbir siiresince atesli silahlar1 tasima/bulundurma izni verilmeyecegi,

= Varsa ruhsat verilmesine ve yenilemesine iligkin islemlerin bekletilecegi,

* Bunlarin ruhsata baglanmig silahlarinin ise tedbir kalkincaya kadar genel
kolluk tarafindan muhafaza altina alinacag: diizenlenmistir.

» Ayrica bu kanun kapsaminda haklarinda koruma tedbiri verilenlere;
gecici ve acil hal kapsaminda Valiliklerce kisi koruma izni verilerek ozel
guvenlik gorevlisi gorevilendirilebilir.

OLAY YERININ ONEMI
Olay (Su¢ kavramuyla aciklandiginda): Kanunlarda agik¢a sug¢ olarak
belirtilen hareketlerin belirli bir zamanda ve mekanda ger¢eklesmesidir. Ayrica
olay, kontrolden ¢ikmis, olaganiistii bir durum anlamini da tasir.

Olay Yeri: Olayin islenis tarzinin, magdur ve failin iliskisinin saptanabildigi
dinamik bdlgeye denir.

Delil: Sozliikte "yol gosteren, kilavuz, alamet, rehber, isaret, iz" gibi anlamlara
gelen delil hukuki agidan degerlendirildiginde ise; bir hukuki sorunu ¢6zmeye,
su¢ fiilini ispata, meydana gelen sugun aydinlatilmasi ve su¢ faillerinin
tespitine yarayan, hukuka uygun elde edilmis her tiirlii ispat vasitasina delil
denir.

Bulgu: Olay yeri inceleme sirasinda olay yeri - fail - magdur arasindaki iligkiyi
ortaya koymak amaciyla olay yerinde elde edilen ve henliz hukuki nitelik
kazanmamis her tiirlii maddi (fiziksel) unsurlardir.
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Olay Yeri Incelemesinin Amact

= Meydana gelen bir olaymm ger¢cekten bir adli olay olup olmadigini
belirlemek,

= Olayin tahmin edilen bi¢imde ve kosullarda meydana gelip gelmedigini
ortaya ¢ikarmak,

= Islenen sucun aydmlatilmasi ve adli makamlarin olayla ilgili olarak karar
vermesini saglamak amaciyla olay yerini belgelemek,

= QOlay yeri, fail ve magdur baglantisin1 kuracak maddi su¢ delillerine
ulasmaktir.

Bulgu/Delillerin Ozellikleri
= Toplanan bulgular hukuka uygun yoldan elde edilmelidir.
= Bulgular ger¢ekei ve mantikli olmak zorundadir.
= Sucu olusturan olay1 temsil edici olmalidir.

Bulgu/Delillerin Faydalar
= [slenmis bir sucu kanitlayabilir ve sucun anahtar unsurunu tespit eder,
= Siipheli - magdur - olay yeri arasindaki iliskiyi ortaya cikarir,
» Suca katilan sahislarin kimligini belirler,
= Siiphelinin sugsuzlugunu veya suglulugunu ortaya ¢ikarir,
* Magdurun veya taniklarin ifadesini dogrulayabilir,
= Suca katilanlarin sugtaki kusurluluk derecesinin belirlenmesine yardimci
olur,
= Siipheli sahsin sucunu kabullenmesini ve itiraflarin1 saglayabilir,
= Gorgi sahitlerinin beyanlarindan daha glivenilirdir,
* Sucun islenis bi¢ciminin tespitinde fayda saglar,
= Diger benzeri olaylarla iliskilendirilmesini saglar.

Bulgu/Delil Cesitleri

Beyan Deliller : Olay ile ilgili olarak siipheli, tanik, sanik ve magdurlarin
vermis oldugu ifadeleri kapsar.
Maddi Deliller : Beyanlarin disinda kalan her tiirlii ispat vasitalarina denir.

Maddi Bulgu/Delil Cesitleri

P i

[ TR Pt ¥
lgular

Biyolojik Bulgular

114



Bivolojik Bulgular

Canlilarin viicudundan kopan, diisen veya akan her tiirli bulguya
biyolojik bulgu denir. Biyolojik bulgularin incelenmesinde temel amag;
DNA'ya ulasmaktir. DNA (deoksiribo niikleik asit), bir kisinin genetik
bilgisinin tamaminin yer aldig1 yapi tasidir. Biyolojik bulgular hizli bozulmaya
musaittir. Toplanma ve paketlenme usullerine dikkat etmek gerekir.

Biyolojik Bulgu Cesitleri; Kan, kil, tikiirik, ter, cinsel akinti, idrar, gaita,
doku, kemik pargalari, kepek, deri dokiintiileri, burun akintis1 vb.

Kimyasal Bulgular

Olay yerinde magdur, maktul, fail iizerinde veya c¢evresinde bulunan
kimyasal Ozellik tasiyan ve lzerinde kimyasal inceleme gerektiren tim
bulgular kimyasal bulgu olarak degerlendirilir.

Kimyasal Bulgu Cegsitleri; Atis artiklari, patlayict maddeler, yanici ve yakici
maddeler (yangin artiklari, petrol tiirevi maddeler vb.), narkotik ve uyusturucu
maddeler, cam veya cam pargalari, lif, kumas parcalari, boyalar-polimer ve
yapistirict maddeler, toprak numuneleri, toksik maddeler ve ilaclar, diger
Kimyevi maddeler.

Fiziksel Bulgular

Olay yerinde magdur, maktul veya slipheli lizerinde ya da g¢evresinde
bulunan, sugta kullanilan, fiziksel 6zellik tasiyan ve lizerinde fiziksel inceleme
gerektiren tim bulgulardir.

Fiziksel Bulgu Cesitleri; Atesli ve atessiz silahlar, fisek, cekirdek, kovan,
kartus, tapalar, olay ile ilgili belgeler, lifler, cam veya cam pargalari, sucta
kullanilan diger arag ve gerecler.

Iz Bulgular
Belirli bir baski neticesinde ylizeylerde olusan her tiirlii goriiniir-

gorinmez (parmak, avug¢ vb.) izler ile sugta kullanilan ara¢ ve gereglerin
zorlamalardan/temaslardan dolay1 yiizeylerde veya kendi iizerlerinde biraktigi
izlerdir.

Insan bedenindeki parmak, avug, ayak, dis gibi organlarin birakt131 kimlik
tespitine yarayabilecek bu izlere bireysel tanimlayici izler denir.

Iz Bulgu Cesitleri; Parmak izi, avug izi, ayak izi, kulak izi, dis izi, ara¢ lastik
izi, alet izi vb.
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iz bulgular nerelerde bulunur?
= Her tiirlii yumusak ve sert zeminlerde,
= (GOzenekli ve gozeneksiz ylizeylerde,
Islak ve kuru ylizeylerde,
Kanl1 yiizeylerde,
Yapiskan yiizeylerde,
Yagl ylizeylerde, gorundr veya goriinmez halde bulunabilir.

Parmak izi
Parmagin, tirnak ucundan ilk boguma kadar olan bdlgede bulunan papil
hatlarinin yiizeyler lizerine birakmis olduklari izlerdir.

Parmak Izinin Ozellikleri
= Degismez ve degistirilemez.
= Benzemez ve benzetilemez.
= Tasnif edilebilir (Formiil yapilarak siniflandirilir, karsilastirilabilir ve
arsivlenebilir 6zellige sahiptir).

OLAY YERINE iLK GELEN EKIBIN GOREVLERI

Ik Ekibin Sorumluluklari ve Onemi

Olay yerinin ve delillerin korunmasi, olaym meydana geldigi andan
itibaren baslar. Ilk ekibin dikkatli ve duyarli ¢alismasi olaym aydmlatilmasi
acisindan biiyiik Onem tasir. Olay yeri inceleme ekibinin ve kriminal
uzmanlarinin amacina ulagabilmesi, olay yerinin iyi bir sekilde korunmasiyla
mumkandur.

Olay Yerinin Korunmasi

Olay meydana geldigi andan itibaren olay yeri inceleme islemlerinin
tamamlanmasina kadar devam eder. Olay yerinin tekrar incelenmesi
gerekebilir. Bu durumlarda, Cumhuriyet Savcisi ve Olay Yeri Inceleme
Uzmaninin karari ile alinan koruma tedbirleri devam ettirilir.
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Ilk Ekip (Ozel Giivenlik Gorevlileri ise) Olay Yerinde Alinacak Koruma
Tedbirleri
Ozel guvenlik birimleri ve gorevlileri, goérev alaninda bir sugla
karsilastiginda suga el koymak, sugun devamini onlemek, sanigi tespit ve
yakalama ile olay yerini ve su¢ delillerini muhafaza ve yetkili genel kolluga
teslim etmekle gorevli ve vyetkilidir. Bunlar genel kollugun olaya el
koymasindan itibaren arastirma ve delil toplama faaliyetine genel kollugun
talebi halinde yardimc1 olur (5188 S.K' nun Uygulanmasina Iliskin Y&netmelik
Madde 16) hiikkmii bulunmaktadir. Bu hiikiim dogrultusunda 6zel giivenlik
gorevliler gorev alaninda olay meydana gelmis ise derhal genel kolluga haber
vererek genel kolluk gelinceye kadar asagidaki tedbirler1 alir:
= Suca el koyar, sugun devamini onler, samig1 tespit ve yakalama ile olay
yerini ve sug delillerini muhafaza ve genel kolluga teslim eder.
= Genel kolluk gelene kadar slipheli sahislarin el, yiiz vb. yerlerini
yikamalarina izin vermez.
= Olay yerini ve delilleri koruma, bu amagla Ceza Muhakemesi Kanununun
168 inci maddesine gore yakalama (yakalama mene donlismiistiir),
= Cevre emniyeti alinarak olay yeri "OLAY YERI GIRILMEZ" seridi ile
cevrilir. Olay yerinin smirlart belirlenir, gerekirse giivenlik alam
genisletilebilir.
* Olaya karisan kisilerin esgal bilgileri ve arag¢ bilgileri not edilir. Bilgiler
genel kolluga verilir.
= Kalabaligin ve basinin olay yerindeki mevcut durumu degistirmemesi
icin gerekli glivenlik onlemleri alinir, 1lgisiz kisilerin olay yerine girisleri
engellenir.
= Olaym ¢esidine gore uzman ekibe bilgi verilir. (Ambulans, Itfaiye,
Dogalgaz ekipleri vb.)

Olay Yerinin Korunmasinda Yapilan Hatalar

* Emniyet seridinin ¢ekilmemesi, dar bir alanin koruma altina alinmasi,

= Yetkisiz kisilerin olay yerine girmesi,

= Qzellikle bomba ve patlama olaylarinda olay yerine girildigi halde bunun
inceleme ekibine bildirilmemesi,

= Olay yerinde her seyin delil/bulgu olabileceginin gbéz Oniinde
bulundurulmamasi,

= QOlay ile 1lgili sliphelilerin birbirleriyle ve ¢evredekilerle iletisim halinde
olmas1 ve konu hakkinda inceleme ekibine bilgi verilmemesi,

= Delillere dokunulmasi (el, ayak, ara¢) nedeniyle yerlerinin degismesi
bozulmasi, kirlenmesi veya yok olmasina sebep olunmasi,

= QOlay yerindeki telefonun kullanilmasi,

= QOlay yerinde bir sey yenilip i¢ilmesi, disaridan iz, esya veya maddelerin

birakilmasi.
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Olay Yerinin Korunmasi Ile Ilgili Yaptirim
Tirk Ceza Kanunu Madde: 281 (Suc delillerini yok etme gizleme veya
degistirme)
= Gergegin meydana ¢ikmasini engellemek amaciyla, bir su¢un delillerini
yok eden, silen, gizleyen, degistiren veya bozan kisi, alt1 aydan bes yila
kadar hapis cezasi ile cezalandirilir. Kendi isledigi veya islenisine istirak
ettigi sugla ilgili olarak kisiye bu fikra hiikkmiine gore ceza verilmez.
* Bu su¢un kamu gorevlisi tarafindan goreviyle baglantili olarak islenmesi
halinde, verilecek ceza yar1 oraninda arttirilir.
Ozel glivenlik géreviilerinin olay verini inceleme vetkisi bulunmamaktadir.

SUPHELI SAHIS, PAKET ve POSETLERDE ALINMASI GEREKEN
TEDBIRLER

Siipheli Sahis: Sug siiphesi altinda bulunan kisiyi ifade eder. Ozel giivenlik
gorevlileri bu kisileri takip ederek, kontrol etmeli gerektiginde genel kolluga
bilgi vermelidir.

Suphell Sahis Tespitinde Dikkat Edilecek Hususlar

Bina, 1§ yeri vb. etrafinda gbzlem yapan kisiler,

= Tasidiklar1 paket, esyalar1 birakip ayrilan kisiler,

= Kalabaliklar icerisine girmeye ¢alisan kisiler,

= Hamile izlenimi veren kadinlar,

= Kaygil, sinirli, heyecanli davranis sergileyen kisiler,

= Gozlerini sabit bir noktaya diken ve donuk bakislar1 olan kisiler,

= Sicak havalarda ceket, mont, kaban vb. giysileri giyen sahislara dikkat
edilmelidir.

Supheh Salislarla Ilgili Alinabilecek Tedbirler

= Siipheli sahis/sahislarin kontrolleri elektronik cihazlarla (el detektorii,
metal arama detektorli gibi) yapilmalidir.

= Siipheli sahislara miimkiinse uzaktan ve siitre arkasindan miidahale
edilmelidir.

= Siipheli sahislarin elleri ve parmaklarini gérebilecek bir sekilde tutmalari
ve sabit kalmalar1 saglanmali ellerini viicutlarina, giysilerinin altina
dokunmalarina ve paket/ ¢antay1 agmalarina izin verilmemelidir.

= Siipheli sahis etkisiz hale getirilerek her iki kolu ayr1 gorevliler tarafindan
kavranarak elleri arkadan kelepgelenmelidir.

= Bu miidahaleler esnasinda patlayict madde veya bomba ele gegirilirse,
cevre emniyete alinarak genel kolluga derhal bilgi verilmeli bomba
uzmaninin gelmesi beklenmelidir.
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Siipheli Paket

Toplu tasima araglarinda, otobiis terminalinde, yeralti1 treni-rayli sistem
ulagim istasyonlarinda, havalimanlarinda, deniz ulasim araglar ve iskelelerde,
stadyumlarda, aligveris merkezlerinde, konser alanlarinda vb. yerlerde terk
edilmis veya 6zellikle birakilmis gibi goriinen valiz, ¢anta, el bagaji, poset, sirt
cantasi gibi nesneler siipheli paket olarak degerlendirilir.

Siipheli Pakette (Ozel Giivenlik Gorev Alani Icerisinde Ise) Olay Yerinde
Alinmast Gereken Tedbirler
= Siipheli paketin bomba olabilecegi diisiiniilerek, panige kapilmadan
sogukkanli bir sekilde derhal genel kolluga bilgi verilmelidir.
= Bomba veya siipheli paket etrafinda en az yiiz (100) metre giivenli alan
saglanarak emniyet seridi ¢ekilmelidir.
= Pakete dokunulmamak, cevresinde dolasilmamak kisilerin ve basin
mensuplarinin pakete yaklasmasi engellenmelidir.
= Siipheli paketin yakin ¢evresinde ikinci bir bomba olabilecegi hicbir
zaman unutulmamak ve gerekli kontroller yapilmalidir.

Patlama Sonrasi (Ozel Giivenlik Gorev Alami Icerisinde Meydana Gelmig
Ise) Olay Yerinde Alinmast Gereken Tedbirler
Genel kolluga patlama yeri ile ilgili derhal bilgi verilmeli, olay yerinde
gerekli giivenligin saglanabilmesi i¢in en az (100) m'lik alana emniyeti
seridi ¢ekilmelidir. Duruma gore giivenlik koridoru genisletilebilir.
= Genel kolluk gelene kadar bolgede ikinci bir siipheli paket olup olmadigi
kontrol edilmelidir.
= Olaym cesidine gdre uzman ekiplere bilgi verilir. (Ambulans, Itfaiye,
Dogal Gaz Ekipleri vb.)
» Patlamanin oldugu alandan kisi veya kisiler giivenli bir sekilde ve derhal
uzaklastirilmali, olay yerine ilgisiz kisilerin girmesi engellenmelidir.
= QOlayla ilgili siiphelileri yakalama ile olay yerini ve sug¢ delillerini
muhafaza ederek elde edilen bilgiler genel kolluga teslim edilmelidir.
Gerek siipheli pakette gerekse patlama sonrasinda olay yerinde alinacak
tedbirler genel kolluk gelinceye kadar gecerlidir. Genel kolluk intikal ettikten
sonra Ozel giivenlik gorevlileri talep halinde genel kolluga yardim etmekle
yukumladur.

Kitap Bombalar

Hedef sec¢ilen kisiyi 6ldiirmek veya yaralamak amaciyla, bir kitabin igi
oyulmak suretiyle hazirlanan, kapali kaldigi miiddetce patlamayan
bombalardir.
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Paket ve Mektup Bombalar

Alicisin1 yaralamak veya oldiirmek amaci ile hazirlanan postada kaldigi
siirece patlamayacak sekilde hazirlanmis, aginca patlayan bubi tuzakl
bombalardir.

Paket ve Mektup Bombalar Nasil Anlagilir?

= Normal mektuplara gore daha kalindir. Kalinlig1 (5 mm)'den fazladir.

= Ayni ebattaki normal mektuptan daha agirdir ve denge noktasi farklidir.

= Normalde olmamasi gereken bazi pargalar, disari sizmis maddeler
bulunan paketler.

= Gonderenin adresi yok, gereginden fazla pul, alic1 isim ve adresindeki,
belirgin hatalar varsa bomba olabilecegi siliphesiyle gerekli tedbirler
alinarak genel kolluga haber verilmelidir.

Siipheli Arac¢ Tespitinde Dikkat Edilecek Hususlar

Siipheli arag¢: Bir sugta kullanilmasit planlanan her tirli motorlu veya
motorsuz vasitalardir. Siipheli ara¢ daha 6nce bir suc¢ta da kullanilmis olabilir.
Ozel giivenlik gorevlileri asagida belirtilen araglarla  karsilastiginda
stiphelenmek, kontrol etmeli ve gerektiginde genel kolluga bilgi vermelidir.

= Uzun siire aym yerde park etmis araglar,

= Plakasi bulunmayan veya hasarl araglar,

= Gelisi giizel park edilmis veya terk edilmis araclar,

= Yasak yerlere park etmis olan araclar,

= Ayni yerden tekrar tekrar gecis yapan araclar,

= Siiriiclisiiniin siipheli ve endiseli davraniglari olan araclar,

= [cerisinde goriiniir sekilde kablolar bulunan araclar.

KIMLIK KONTROLU, YAKALAMA

Ozel giivenlik gorevlilerine, 5188 sayili Kanunun 7. maddesi ile gorevli
olduklar siirede ve gorev alanlarinda, yasada diizenlenen sartlar olustugunda
kimlik sorma, glivenlik sistem ve cihazlar ile kisilerin istlerini ve esyalarini
arama: esyalart emanete alma: kisilere kars1 zor kullanma ve yakalama gibi
yetkiler verilmistir.

Kimlik KontrolU

Stipheli kisilerin durdurulmasi ve kimlik kontroliiniin yapilmasi 6nemli
bir dnleyici giivenlik uygulamasidir. 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine
Dair Kanununun 7. Maddesi, 6zel giivenlik personeline: toplanti, konser, spor
musabakasi, sahne gosterileri vb. etkinlikler ile cenaze ve diigiin térenlerinde,
hava meydani, liman, gar, istasyon ve terminal gibi toplu ulasim tesislerinde
kimlik sorma yetkisi vermistir.
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Ozel giivenlik gorevlisinin, kimlik sormasi iizerine ilgili kisinin; T.C.
Kimlik kartt (niifus ciizdani) veya kimlik yerine gegen resmi bir belgeyi
gostererek kimligini belirtmesi gerekir. Kisilerin kimligini ispatlamalari
hususunda gerekli kolaylik gosterilmelidir. Kimligini bir belge ile ispat
edemeyenler veya gosterdikleri belgelerin dogrulugu konusunda siiphe edilen
kisiler gorevli olunan ve korunmasi saglanan yere alinmazlar.

Toplant1, konser, spor miisabakasi, sahne gosterileri ve benzeri etkinlikler
ile cenaze ve diiglin torenlerin yapildigr yerlere gelen kisilere, etkinligin
0zelligi ve ¢esidine uygun davetiye ve bilet gostermesi istenir. Baz1 durumlarda
ise, daha oOnceden hazirlanmis davetli listesi ile gelen kisinin kimligi
karsilastirilir ve buna gore hareket edilir. Bundan amag¢ yetkisiz kisilerin
girislerinin engellenmesidir.

Durdurma islemi yapilirken asagidaki noktalara dikkat edilmelidir:

» Bir kisiyi durdurmak i¢in hakli bir neden olmalidir.

= Kisiye durdurulma nedeni agiklanmalidir.

= Durdurmaya diren¢ gosterilmesi halinde sahip olunan yetki

hatirlatilmalidir.

= Yetkiye kars1 gelinmesi halinde ani ve kaba davranislardan kacinilmali,

sogukkanli ve profesyonel bir tavir icerisinde hareket edilmelidir.

Sahis durdurmalarinda, dogrudan kimlik sorma veya kontrole ge¢mek
yerine, 1lk once karsilikli bir iletisim saglanir. Bu siire¢ igerisinde slipheliye
bazi sorular yoneltilir. Stipheliye yoneltilen sorular, bilinen temel alan miilakat
seviyesinden baslar. Sorular, o6zel giivenlik gorevlisinde olusan siipheleri
giderici nitelikte olmali ve alinan cevaplar da dikkatli bir sekilde
degerlendirilmelidir.

Vatandaglar tarafindan kimlik tanitim amacglh olarak kullanilan belgeler
tilkeler arasinda ¢esitlilik gosterir. Bu belgeler igerisinde en yaygin olanlar
sunlardir: T.C. kimlik kart1 (niifus ciizdani), Siiriicii Belgesi, Pasaport, isyeri
kimlik belgesi, Ogrenci kimlik belgesi.

Ozel Giivenlik gorevlisinin, durdurulan ve miilakat yapilan Kkisinin
gosterdigi kimligi dikkatli bir sekilde incelemesi ¢cok 6nemlidir. Tecriibeli 6zel
giivenlik gorevlisi, kimlik ile ilgili belgenin sahte olabilecegini asla goz ardi
etmez. Sunulan belgelerin ger¢ek olup olmadigi, iizerinde oynama veya
degisiklik yapilip yapilmadigi ve belge tlizerindeki fotografla hedef kisinin ayni
kisi olup olmadig1 dikkatle incelenmelidir. Belgenin gercekliginden
siiphelenmesi durumunda, mutlaka destekleyici baska bir kimlik Kkarti
istenmelidir. Boyle bir belgenin olmamas1 ve karsidakinin tedirgin tutum ve
davranislarda bulunmasi, mevcut siiphenin artmasina neden olacaktir.

Kimlik kontrolii yapan gorevliler, ihtiyag¢ hissettiklerinde siiphelinin kimlik
bilgilerini kullanarak genel kolluk tarafindan bildirilmis ise aranan sahislardan
olup olmadigini kontrol eder. Ozellikle belirli ve hedefli su¢ sorusturmalarinda,
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genel kollukla birlikte 1sbirligi icerisinde yiiriitiilen ¢alismalarda, aranan sinirli
sayidaki kisilerin bilinmesi halinde kimlik kontrollerinde amaca ulasmak daha
kolaydir. Bilinen cinayet zanlis1 gibi...

Yakalama

Yakalama; Kamu giivenligine, Kamu diizenine veya kisinin viicut veya
hayatina yonelik olan bir tehlikenin giderilmesi i¢in denetim altina alinmasi
gereken veya su¢ isledigi yoniinde hakkinda kuvvetli 1z, eser, emare ve delil
bulunan kisinin gz altina veya muhafaza altina alma isleminden 6nce Hakim
karar1 olmaksizin 6zgiirliigiiniin gegici olarak fiilen kisitlanarak denetim altina
alinmasidir.

Yakalama, hakim karar1 olmadan siiphelinin 6zgiirliigiiniin kisitlanmasi
sonucunu doguran bir koruma tedbiridir. Yakalama: su¢ ©Oncesi veya sug
esnasinda 6zel giivenlik gorevlileri uygulamaya konulan agir bir tedbirdir.

Yakalama ya bir tehlikenin dnlenmesi icgin veya sug¢ islendikten sonra
siiphelinin yakalanmas1 icin yapilir. ilk yakalama onleme amacl, ikinci
yakalama ise adli yakalamadir.

5188 sayili Kanunun 7/c maddesi ile CMK' nin 90.maddesinde belirtilen
hallerde 6zel gilivenlik gorevlisi tarafindan yapilan yakalama, adli yakalama
niteligindedir.

5188 sayili Kanunun 7.maddesi 6zel giivenlik gorevlilerinin yetkilerini
siralamistir. Yakalama yetkisi de sahip olunan yetkilerden bir tanesidir. Bu
maddeye gore ozel giivenlik gorevlileri, gorevli olduklar siire icinde ve gorev
alanlarinda kullanabilmek kosuluyla;

I. Ceza Muhakemesi Kanununun 90’ inci maddesine gore (Kanun 7/c)
yakalama.

a) Asagida belirtilen hallerde, herkes tarafindan gecici olarak yakalama
yapilabilir:

= Kisiye sucu islerken rastlanilmasi.

= Sucistl bir fiilden dolay1 izlenen kisinin kagmasi olasiliginin

bulunmasi veya hemen kimligini belirleme olanaginin bulunmamasi.
b) Sorusturma ve kovusturmasi sikdayete bagli olmakla birlikte, ¢ocuklara,
beden veya akil hastaligi, maldllik veya giigsiizliikleri nedeniyle
kendilerini idareden aciz bulunanlara karsi islenen suciistii hallerinde
kisinin yakalanmasi sikayete bagl degildir.
Il.  Kisinin viicudu veya sagligi bakimindan mevcut bir tehlikeden korunmasi
amaciyla yakalama,
I1l. Gorev alaninda, haklarinda yakalama emri veya mahk(imiyet karar

bulunan kisileri yakalama ve arama (Kanun 7/d).

V. Olay yerini ve delilleri koruma, bu amacla Ceza Muhakemesi Kanununun

168. maddesine gore yakalama (Kanun 7/j) yetkisine sahiptir. (Yeni

CMK 168.madde: Olay yerinde gorevine ait islemlere baslayan adli
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kolluk gorevlisi, bunlarin yapilmasina engel olan veya yetkisi i¢inde
aldig1 tedbirlere aykiri davranan kisileri, igslemler sonuglanincaya kadar
ve gerektiginde zor kullanarak bundan men eder. (YAKALAMA
YETKISi, MEN YETKISINE DONUSTU)

_ Yakalama yapilmasindan hemen sonra durum genel kolluga bildirilmelidir.
Ozel guvenlik gorevlisi, genel kolluk olay yerine gelene kadar, yakalanan
kisinin kendisine veya baskalarina zarar vermemesi i¢in tedbirler almalidir.

Bu yaklasim, ileride zor kullanmada ifade edilecegi tizere, orantilik kurali
cercevesinde kelepge takma, bir yerde muhafaza altina alma veya zorunluluk
hali dogdugunda da zor kullanma seklinde olabilir.

Yakalama amacli durdurmalarda ilk temas aninda sahip olunan otorite,
avantaj ve kararlilik hedef kisiye hissettirilmelidir. "Dur. (Ozel) Guvenlik!
Kimildama!" sozciikleri kisa fakat ciddi ve kendinden emin bir ses tonu ile
birlestiinde ¢ok Onemli yansimalar1 olan bir yaklasma yOnteminin
isaretcisidir. Bu durumda; siipheli oncelikli olarak, Gorevliler karsisinda en
zaylf ve dezavantajli konuma getirilmelidir. Bu iist arama yontemlerinden
hangisi uygulanacak ise, sahsm o pozisyona getirilmesi ile olur. Ust
aramasindan sonra ise, sahis gerektiginde kelepgelenmelidir.

Iki veya ikiden fazla kisiye yaklasmak zorunda kalinmasi durumunda,
oncelikli olarak siipheliler igerisinde "iistiin, agir basan kisilik yapis1 gosteren
sipheliye" yoOnelinir ve alan miilakati pozisyonu alinir. Uygulamada
stiphelilerin, o0zel giivenlik gorevlilerine yaklasmasina ya da etrafini
cevrelemesine izin verilmemelidir. Ayrica, silah kullanan el her zaman serbest
olmal1 ve karsidakilerin elleri gézlem altinda tutulmalidir.

Stiphelilere yaklasmadan oOnce, varsa diger gorevlilerden, yoksa genel
kolluktan destek kuvvet cagirilmasi genelde arzu edilen bir uygulamadir. Iki
veya daha fazla gorevlinin hazir oldugu durumlarda, gorevliler ile siipheliler
arasinda sozli, fiziki veya silahli ¢atisma ithtimali azalir.

Yakalama isleminden sonra tutanak diizenlenmelidir. Yakalama tutanagi
dizenlenirken;

= Siiphelinin direnmesi nedeniyle zor kullanilmasi gerekmisse bundan
mutlaka bahsedilmeli,

= Yakalama nedeni ve delillerden s6z edilmeli,

= Zor kullanma olmadigi hallerde siiphelinin kacarken diismesi ve ya bir
yere carpmasi neticesi yaralanma meydana gelmisse bu durum da
mutlaka belirtilmelidir.
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ARAMA (KONTROL)

Arama genel anlamda; su¢luyu, sugun iz ve delillerini, sugta kullanilan
esya ve aletleri, su¢ islemeye calisan kisiler ile su¢ islemeye elverisli esyalari
bulmak amaciyla kisilerin iistiinde araglarda veya mekanlarda yapilan arastirma
ve kontrol islemidir.

Demokrasilerde herkes, 6zel hayatin gizliligi ilkesine dayali olarak, kisi
temel hak ve hiirriyetleri ¢ercevesinde, yasalara aykir1 olmayacak sekilde, 6zel
hayatini istedigi gibi yasama hakkina sahiptir. Durdurma ve arama genel
anlamda temel hak ve hdrriyetlerin ihlal edilmesidir. Yasalar kolluk
kuvvetlerine, lizerinde ¢alint1 esya, yasaklanmis mal bulundugu veya aranan bir
suclu olabilecegi yoniinde makul siiphe uyandiran kisileri durdurma, kimlik
sorma ve arama Yyetkisi vermektedir. Bu, hemen hemen bitiin demokratik
ilkelerde mevcut olan bir sistem ve uygulamadir. Ancak, yasa koyucu, ayni
zamanda bu yetkinin keyfi ve kisisel nedenlere dayali olarak kullanilmasini da
yasaklar ve bunu onleyebilmek igin tedbirler alir.

Anayasanin 20 ve 21'inci maddeleri bu konuda diizenlemeler getirmistir.
Bu ¢er¢evede, 20'nci madde su hiikkmii igermektedir. Herkes, 6zel hayatina ve
aile hayatma sayg1 gdsterilmesini isteme hakkina sahiptir. Ozel hayatin ve aile
hayatinin gizliligine dokunulamaz.

Milli giivenlik, kamu diizeni, su¢ islenmesinin 6nlenmesi, genel saglik ve
genel ahlakin korunmasi veya bagkalarinin hak ve 6zgirliiklerinin korunmasi
sebeplerinden biri veya birkagina bagl olarak, usuliine gore verilmis hakim
karar1 olmadikga; yine bu sebeplere bagli olarak gecikmesinde sakinca bulunan
hallerde de kanunla yetkili kilinmis merciin yazili emri bulunmadikea;
kimsenin tstl, ozel kagitlar1 ve esyasi aranamaz ve bunlara el konulamaz.
Yetkili merciin karar1 yirmidort saat icinde gorevli hakimin onayia sunulur.
Hakim, kararin1 el koymadan itibaren kirksekiz saat i¢cinde agiklar; aksi halde,
el koyma kendiliginden kalkar.

Herkes, kendisiyle ilgili kisisel verilerin korunmasinmi isteme hakkina
sahiptir. Bu hak; kisinin kendisiyle ilgili kisisel veriler hakkinda
bilgilendirilme, bu verilere erisme, bunlarin diizeltilmesini veya silinmesini
talep etme ve amaclar1 dogrultusunda kullanilip kullanilmadigini 6grenmeyi de
kapsar. Kisisel veriler, ancak kanunda ongoriilen hallerde veya kisinin agik
rizasiyla islenebilir. Kisisel verilerin korunmasina iliskin esas ve usuller
kanunla diizenlenir.

Anayasanin 21'inci maddesi de yukarida belirtilen hukuki sinirlar
icerisinde konut dokunulmazligini diizenlemektedir. Kimsenin konutuna
dokunulamaz. Milli giivenlik, kamu diizeni, sug¢ islenmesinin 6nlenmesi, genel
saglik ve genel ahlakin korunmasi veya baskalarinin hak ve ozgiirliiklerinin
korunmasi sebeplerinden biri veya birkacina bagli olarak usuliine gore verilmis
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hakim karar1 olmadikca; yine bu sebeplere bagl olarak gecikmesinde sakinca
bulunan hallerde de kanunla yetkili kilinmig merciin yazili emri bulunmadikga;
kimsenin konutuna girilemez, arama yapilamaz ve buradaki esyaya el
konulamaz. Yetkili merciin karar1 yirmidort saat iginde gorevli hakimin
onayimna sunulur. Hakim, kararii el koymadan itibaren kirksekiz saat iginde
aciklar; aksi halde, el koyma kendiliginden kalkar.

Arama, esas olarak onleme ve yakalama amacli olmak {izere iki sekilde
yapilir. Onleme amagl arama, sug islemeye calisan kisileri veya sug islemeye
yarayan araglart ele gecirmek, boylece suclarin islenmesini Onlemek, sug
islenmeden kisileri ele gecirmek ve genel asayis ve emniyet korumak amaciyla
yapilan bir uygulamadir.

Ozel giivenlik hizmetlerinin sunuldugu bina, tesis, diigiin veya cenaze
torenleri, spor karsilagsmalari, sahne gosterileri, toplanti vb. etkinliklerin
girisinde, igeri sokulmasi yasak veya su¢ islemeye yarayan alet ve maddelerin
(ruhsatsiz veya bulundurma ruhsatli silah, patlayict madde, kesici alet vb...)
varligini tespit etmek ve boylece igeri alinmasina, dolayisiyla da sug islemesine
engel olmak amaciyla fiziki ve teknolojik giivenlik sistemler vasitasiyla
yapilan aramalara dnleme aramasi (kontrol) denilir. Onleme aramasi, tehlike
yaratan bir esyanin ele gecirilmesi icin bir kimsenin ilizerinde ve esyasinda
yapilan bir aragtirmadir.

Bu yetkiden amag, 6zel giivenlik personelinin gorev yaptigr alanin
giivenligini saglayabilmesi, buralara kars1 veya buralarda meydana gelebilecek
tehlikeleri Onleyebilmesidir. Bunun ig¢in, bu alanlara girmek isteyenlerin
duyarh kapidan gecirilmesi, iistlerinin detektorle aranmasi, esyalarinin da X-
ray cihazi veya benzeri giivenlik sistemlerinden gecirilmesi ile bu alanda
yapilabilecek giivenligi bozan faaliyetlerin 6nlenmesi amaclanmaktadir.

Onleme aramasinin dort 6nemli uygulamasi bulunmaktadir. Bunlar, koruma ve
giivenligin saglandig1 alana girmek isteyen kisilerin;
= Duyarl kapidan (kap1 detektorii) gecirilmek suretiyle,
= Ustlerinin el detektorleri vasitasiyla,
= Canta ve esyalarinin X-ray cihazi, el detektorii veya benzeri elektronik
sistemler vasitasiyla,
» Araglarimin fiziki olarak ve bazi 6zellik arz eden yer ve durumlarda
elektronik sistemleri ile
= Gerektiginde narkotik veya patlayici tespit kopegi gibi gorev hayvanlari
ile kontrol edilmeleridir.

Ozel giivenlik gérevleri 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine dair kanun
ile dnleme aramasi yapma yetkisine sahiptir. Gorev bolgesi girisinde yapilan
bu arama bir anlamda oraya gelen kisilerin igeri girmek i¢in kendi rizalar ile

aramay1 kabul etmeleri gerektigine isaret etmektedir.
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Aranmak i¢in rizast olmayan kisinin zorla aranmasi diye bir sey so6z konusu
olamaz. Bu durumda gorevli 6zel glvenlik gorevlisi, "ilgili yasa ve bulunulan
yerin kural ve diizenlemeleri geregi olarak bu gorevi yerine getirmek zorunda
oldugunu, aksi takdirde igeri girmenin miimkiin olamayacagmi" uygun bir
ifade ile karsidaki kisiye izah eder. S6z konusu kisi buna ragmen aranmak
istemezse, iceri alinmaz. Iceri alinmamaya karsi direnen kisi hakkinda, kanuni
yetkilerin kullanilmasi suretiyle engel olunur ve derhal genel kollukla iletisim
kurulur.

Aranmak istemeyen kisinin doniip gitmesi, sugun Oonlenmesinde tek basina

yeterli degildir. Kisinin, aranmak istememesinin ¢esitli nedenleri olabilir:

= Kisinin iizerinde bulundurulmasi veya tasinmasi yasak olan bir maddenin
olmasi ve bunun a¢iga ¢ikacagi endisesinin var olmasidir.

= Kisinin asir1 hassas ve 0zglirliik¢li bir yapiya sahip olmasi ve bu nedenle
de bu tiir uygulamalar1 6zel hayatina, kisi hak ve hiirriyetlerine Dbir
miidahale, saldir1 olarak gormesidir. Bu agidan, arama istegine karsi bir
tepki olusturmak amaciyla kars1 gelme yolu segilebilir.

» Kisinin o anki psikolojik durumuyla ilgilidir, gecici bir ruh halidir.
Herhangi bir nedenden dolay1r morali bozuk, stresli, psikolojik anlamda
sorun yasamasina bagli olarak kontrolsiiz bir sekilde boyle bir davranis
igerisine girilmis olabilir.

= Hamileler ile kalp pili takili olanlar, risk olusturabilecegini diisiinerek
aranmak istemeyebilirler.

Ozel guvenlik gorevlilerinin; bu durumlarda her tirli ihtimali dikkate
almasi, kisinin s6z ve davranislart ile viicut dilini ¢ok iyi inceleyip analiz
etmesi gerekir. Eger kisinin, su¢ aleti veya unsuru nedeniyle aranmaya karsi
ciktig1 kanaati olusursa, usuliine uygun iletisim kanali ile yetkili genel kolluga
bildirim yapilmalidir.

Mevcut yasalara gore lzerinde bulundurulmasi veya tasinmasi yasak
olmamakla birlikte girilmek istenen yerin kural ve diizenlemeleri geregi
disarida birakilmasi gereken esyalar (cep telefonu, ¢akmak, ¢aki gibi) kontrol
noktasinda emanete alinir. Bunun karsiliginda esyanin sahibine yazili" tutanak"
verilir veya deftere kaydedilir. Emanete alinan esyalar, ¢ikista sahibine,
tutanakla ve deftere imza attirmak suretiyle teslim edilmelidir.

Onleme aramasi yapilan kisilerin iizerinde veya yanlarinda bulundurduklari
cantada yasal olmayan bir madde (Ruhsatsiz silah, patlayicit veya uyusturucu
madde) tespit edildiginde hemen, arama yapmasi ve gerekli ileri tedbirleri
uygulamaya koymasi i¢in genel kolluga haber verilir. Hedef kisinin bu siireg
icerisinde bulunulan yerden ayrilmak veya kagmak istemesi halinde kendisine
engel olunur, gerektiginde zor kullanilir ve s6z konusu esya emanete alinir.
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Onleme aramasi yapan Ozel giivenlik gorevlileri, her giin ¢ok sayida insanla
karsilagsmaktadir. Korunan yere girmek isteyen kisilerin ¢ok kiigiik bir kismi
siipheli, sorunlu kisilerdir. Insanlarin hepsini veya biiyiik bir kismin1 potansiyel
suclu olarak gormek; hem mesleki profesyonellik hem de insani degerler
acisindan hi¢ de kabul gormeyecek bir yaklasimdir.

Ozel giivenlik gorevlileri; almis oldugu teorik bilgileri temel yapmak
suretiyle zaman igerisinde insanlarin tutum ve davramiglari ile viicut dilini
anlama-okuma yetenek ve deneyimini gelistirmelidir. Bu sekilde; karsilastigi
kisilerden kimlerin potansiyel tehdit, aranan siipheli veya sorunlu oldugu
konusunda 6n degerlendirilmelere sahip olmalidir. Bu cercevede, Ozel
giivenlik gorevlilerinin, slipheli kisilerle ilgili dikkat etmesi gereken hususlarin
hatirlanmasinda ve tekrar gozden gecirilmesinde yarar bulunmaktadir.

Ust Arama Yéntemleri

Kamuya acik alanlarda (Spor alanlar1 ile havaalanlar1 girislerinde) {ist
aramasi, Adli ve Onleme Aramalar1 Yonetmeligi hiikiimlerine gore yapilir. Bu
alanlarda 0zel giivenlik gorevlilerince yapilacak iist aramasi, genel kollugun
gozetim ve denetiminde yapilir. Arama sirasinda yakalanan kisiler veya el
konulan (emanete alinan) madde ve cisimler, yasal islemi yapilmak iizere bir
tutanakla genel kolluga teslim edilir.

Arama aym cinsiyetindeki gorevli tarafindan yapilir. (Adli ve Onleme
Aramalar1 Yonetmeligi Mad.14)
Sahis {ist aramalarinda;

= Ayakta durdurarak,

= Duvar veya Araca yaslayarak,

= Diz ¢Oktlirmek suretiyle,

" Yiiz Ustii yatirarak arama yapilabilir.

EMANETE ALMA

Ozel giivenlik gorevlileri 5188 sayili Kanununun 7/g maddesine gore;
genel kolluk kuvvetlerine derhal bildirmek sartiyla, aramalar sirasinda sug
teskil eden veya delil olabilecek yada suc teskil etmemekle birlikte tehlike
dogurabilecek esyay1 emanete alma yetkisine sahiptir.

Ayni sekilde, ilgili kanununun uygulama yonetmeliginin 16. maddesi de
ozel giivenlik birimleri ve gorevlilerini; gorev alanlarinda bir sucla
karsilagsmalar1 halinde sucga el koymak, su¢un devamini 6nlemek, sanig1 tespit
ve yakalama ile olay yerini ve su¢ delillerini muhafaza ve yetkili genel kolluga
teslim etmekle gorevli ve yetkili kilmistir.

Bu yetki ve gorevin dogal bir sonucu olarak; el konulan sucla ilgili
yapilan aramalarda su¢ teskil eden veya delil olabilecek ya da sug¢ teskil

etmemekle birlikte tehlike dogurabilecek esyayr genel kolluga bildirmek
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sarttyla emanete almak kanuni bir zorunluluktur. Bu yiikiimliilik yerine
getirilirken, uygulamada suca el koyma ve sonraki sire¢ icin gerekli tutanak
diizenlemelerin yani sira genel kolluga teslim edilen esya i¢in de tutanak
dizenlenir.

Ozel giivenlik gorevlileri, ayrica 5188 sayili kanununun 7/h maddesine
gore de; terk edilmis ve bulunmus esyay1 da emanete alma yetkisine sahiptir.
Ozel giivenlik gorevlisinin gorevli oldugu yerde bulunabilecek terkedilmis
esyalar da, o yer ve orada bulunan kisiler acisindan potansiyel tehlike tasiyan
esyalardir. Bulunmus esyalar da ayni sekilde tehlikeli olabilecegi gibi sahibi
belli ise o kisi i¢cin maddi- manevi 6nem tasimaktadir.

Bu nedenle terkedilmis ve bulunmus esyalarin emanete alinarak oncelikle
tehlikeli olup olmadiklar1 arastirilmali, daha sonra sahibinin tespitine
calisiimalidir. Sahibi kesin olarak belirlenmis 1ise tutanakla sahibine,
belirlenememisse genel kolluga tutanakla teslim edilmelidir.

ZOR KULLANMA

Ozel guvenlik hizmetleri, kamu giivenligini tamamlayic1 mahiyette
olarak, demokratik hak ve ozgiirliikklerin koruyucusu bir hizmettir, ancak; ayni
zamanda kamu diizeninin saglanmasi, demokratik sistemin zarar gormemesi ve
genelin menfaatinin zedelenmemesi i¢in gerekli sartlar olustugunda zor
kullanma da gerekebilmektedir.

Ozel giivenlik gérevlilerine; 4721 Sayili Tiirk Medeni Kanunu'nun 981
inci maddesine, Borclar Kanunu'nun 52 inci maddesine (yeni 6098 borclar
kanunun 64 ncli maddesi) ve Tirk Ceza Kanunu'nun 24 ve 25 inci maddelerine
gore zor kullanma yetkisi verilmistir. (Kanun 7/k)

2559 sayili Kanunun Ek 6'nc1 maddesinde; "Zor kullanma, direnme ve
saldirmin mahiyetine ve derecesine gore etkisiz hale getirilecek sekilde
kademeli olarak artan nispette 1. bedeni kuvvet, 2. maddi giic ve 3. kanuni
sartlar1 gergeklestiginde her cesit silah kullanma yetkilerini ifade eder,"
denilmek suretiyle polisin zor kullanma yetkisi tarif edilmistir.

Ayn1 kavram Polis Cevik Kuvvet Yonetmeliginin 4incii maddesinde de
benzer sekilde agiklanmistir: "Zor kullanma,... cebir ve siddet veya tehdit veya
saldirnt veya direnisin derecesine ve geregine gore kademeli sekilde artan
Olclde 1. bedeni kuvvet, 2. maddi gii¢ ve 3. silah kullanilmasi halidir."

Ozel giivenlik gérevlileri de yaptig1 gorevlerin geregi zorlayict yetkilere
sahiptir. Uygulamasi zorunlu olan herhangi bir tedbir her zaman ilgilinin rizasi
ile yapilmaz, bazen zor (gii¢) kullanilmasi bir zorunluluk olabilir.
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Zor (Gii¢) Kullanmada Aranan Sartlar
Ozel giivenlik gorevlileri, istedigi zaman ve sekilde zor kullanamaz. Zor
kullanilabilmesi i¢in gerekli sartlarin olusmasi gerekir.

Zor (gii¢) kullanmada aranilan ti¢ temel sart vardir. Bunlar:
» Gii¢ kullanmaya mecbur kalinmalidir.
= Gii¢ kullanma tedbirleriyle olay arasinda bir denge olmalidir.
= Glc¢ kullanma kanuna uygun olmalidir.

Zor (Gii¢) Kullanmaya Mecbur Kalinmalidir

Guivenlik hizmetlerinin yerine getirilmesinde karsilasilan olaylarin
Ustesinden gelebilmek icin 06zel guvenlik gorevlilerinin zor kullanma
alternatifinden baska yapabilecegi hicbir seyin olmamasi halinin gerceklesmesi
zorunludur. Kullanilan giiclin 'makul ve uygun' olarak kabul edilebilmesi igin
onun kullaniminin artik kaginilmaz ve son ¢are olmasi gereklidir. Ornegin;
olagan bir sekilde devam eden bir konserin, aniden yasadisi bir eyleme
doniismesi ve gostericilerin etrafi yagmalamaya baslamasi halinde gorevlilerin
miidahale ederek saldirganlari yakalamasi ve kelepge kullanmasi, mecbur
kalinmis bir zor kullanma tedbiridir.

Karsilasilan sorunlar, miidahaleler ve direnmeler karsisinda 6zel giivenlik
gorevlileri, ilk 6nce uygulanabilir bltin alternatifleri gézden gecirmeli ve
sorunun ¢oziimiinde gii¢ kullanmaktan baska bir ¢are kalmadigi durumda veya
kalmadigi inancina vardiginda, gorevin yerine getirilebilmesi i¢in 'gerekli olan
kadar' gii¢ kullanmalidir.

Gorevlilerin, karsidaki kisiyi cezalandirmak amaci ile gii¢ kullanmasinin
yasal bir dayanagi olamaz. Bu tedbir ancak, gorevlilerin kendisine veya bir
baskasina yonelik bir fiziki saldirinin olmasi halinde ve bu saldirtyr gidermek
ve etkisiz hale getirmek amaci ile kullanilabilir. Yani, glic kullanmadaki giig;
bir amag degil, sadece bir aragtir. Buradaki en 6nemli ve nihai amag saldirgant
durdurmak ve kontrol altina almaktir. Bu nedenledir ki; yasalara ve
profesyonel giivenlik hizmetleri usul ve esaslarina uygun bir sekilde yerine
getirilen bir guc¢ kullanma tedbiri; bir bogusma, kavga, adam dévme, yaralama
veya adam Oldirme olmayip, kontrol altina alma veya etkisiz hale getirme
olarak tanimlanir.

Zor (Gii¢) Kullanma Tedbirleriyle Olay Arasinda Bir Denge Olmalidir

Gli¢ kullanmada aranan diger bir sart da, kullanilan gii¢ ile olay ve olusan
tehlike arasinda bir denge olmasidir. Gili¢ kullanma isleminde uygulanan
yontem mukavemeti kirmaya elverigli olmasiyla birlikte, ayrica direnme ile de
orantili olmalidir. Ornegin; olay yerinin korunmasinda; uyariya ragmen olay
yerine girmeye calisan kisiye karsi dogrudan silah kullanilmasinda, zor
kullanma ile karsilasilan mukavemet arasinda bir dengenin oldugu sdylenemez.
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Zor kullanma, her zaman en son ¢are olarak diisiiniilmeli ve uygulanmasi
esnasinda da gorevin ve kosullarin gerektirdigi doz asilmadan mesru sinirlar
icerisinde kalinmalidir.

Zor (Gii¢) Kullanma Kanuna Uygun Olmalidir

Zor kullanma tedbirinin kanuni dayanaginin olmasi da zorunlu bir sarttir.
Kanuna uygun olarak yakalama, yakalama sonrasi arama, sug¢ olusturan
esyalari emanete alma., islemleri yerine getirilirken ozel giivenligin gii¢
kullanma yOntemine basvurma ihtimali s6z konusudur. Bu gibi durumlarda
ozel giivenlik personeli, kanun geregi izin verilen yerlerde gorev yapmaktadir
ve yukaridaki iki unsur ¢ercevesinde gercgeklestirecegi zor kullanma tedbiri de
kanunidir,

NOT ALMA
Not Almanin Tanimi, Amact ve Onemi

Not alma; goriilen, duyulan, anlatilan ve hafizada kalan bilgilerin yaziya
dokiilmesi, kayitlara gegirilmesi islemidir. Ozel giivenlik gorevlilerinin; gorevi
esnasinda duydugu ve goOrdigii, bilgi ve deneyimi geregi onemli olarak
degerlendirdigi olay, durum, kisi, esya ve araglarla ilgili olarak kaleme aldig1
hatirlatici nitelikli yazidir.

Gorev alaninda meydana gelen olaya midahale eden 0zel glvenlik
gorevlileri, ortada ¢ok fazla konu ve detayla ilgilenmek zorundadir. Olayla
ilgili genel kolluk tarafindan yapilacak adli sorusturmanin basariya
ulagsmasinda, 6zel giivenlik gorevlilerinin, olay hakkinda ilk basta sicagi
sicagma aldigr notlarin  biiyiik katkis1 vardir. Gorevlinin  gézlemlerini,
gordiiklerini ve duyduklarini eksiksiz olarak yaziya gecirmesi; ileride ihtiyag
duyulmas1 halinde geriye doniiliip konu hakkinda inceleme yapildiginda hig¢bir
onemli hususun g0zden kagmamasina yardimci olur. Gorevli, sugun agiga
cikarilmasina, olayin neden ve sonuclarinin anlasilmasina ve suclunun tespit
edilmesine yarayacak bilgileri yerinde ve zamaninda, hi¢bir detay:
kacirmayarak, her seyi olus sirasina gore belirtmek suretiyle kaydetmelidir.

Not Almada Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar
Not alma islemi yapilirken dikkat edilmesi gereken baslica Onemli
hususlar su sekilde siralanabilir:
= Notlar genelde el yazisiyla alinir.
= Not alma islemi, olaya miidahale edildiginde veya hemen sonrasinda
yapilir.
= Not alma islemi, hafizaya fazla giiven veya konuyu onemsememe gibi
nedenlerle hichir zaman ikinci plana itilmemelidir.
* Alman notlar her gorev ve gézlem i¢in yandaki Ozellikleri icerir. Tarih,
goreve baslama zamani, gorevin turi (devriye, kontrol gorevlisi....), telsiz
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kodu ve devriye bolgesi, onemli telsiz mesajlari veya tebligler, hava
durumu, aydinlik ve 1siklandirma durumu, gorevin bitis saati
= Genel bir kural olarak, not almak i¢in sadece bir tiir kalem kullanilir. Not
alirken kalemin miirekkebinin bitmesi ve bu nedenle kalem degistirmek
zorunda kalinmasi ileride sorun olusturabilir. Miirekkep veya kalem
degisikligi, bu olayla ilgili bilgilerin sonradan dolduruldugu yoniinde
slipheler ortaya ¢ikarabilecegi i¢in bu tiir kalem degisiklikleri belirtilir.
= Bilgisine basvurulan ve bilgi vermemekle birlikte konusulan kisilerin
kimlik bilgileri not alinmalidir.
= Alinan notlardan higbir silinti ve kazinti olmamasina dikkat edilir.
Diizeltilmesi gereken yerin istii ¢izilir ve dogrusu yazilir. Cizilen
kelimeler okunabilir olmalidir.
= Notun yazildig1 kagida konuyla ilgili olmayan yazi veya sahsi notlar
yazilmamali, sekiller ¢izilmemelidir.
= Elde edilen bilgiler agik ve tarafsiz olarak kaydedilir.
= Notta kisisel diisiince ve yorum yer almaz.
= Alman notlar miimkiin oldugu kadar detayli olmalidir.
= Gerek duyulmasi halinde kroki ¢izilir.
= Hicbir bilgi ilk basta Onemsiz olarak degerlendirilip, not dist
birakilmamalidir. Ik basta énemsiz gibi goriinen bir ayrintinin sonradan
cok onemli olarak giindeme gelebilecegi unutulmamalidir.
= Notlar, islemlerin ve olayin meydana gelis zamani1 ve sirasi esas alinmak
suretiyle kaydedilmelidir.
* Alisilmadik, olagan olmayan her sey not alinmalidir.
= Konum ve yer belirten ifadeler kullanilirken sabit bir nesne baz alinmali,
yon ve mesafe belirtilmelidir.
= Notlarin ¢ok uzun olmasmi oOnlemek i¢in bazi genel kisaltmalar
yapilabilir. Bu yapilirken herhangi bir karisiklik ve yanlis anlamadan
uzak olunmalidir. Bu kisaltmalarin ne anlama geldigi notun basinda
belirtilir.
Ornegin; Siipheli i¢in “S”
Birden fazla siipheliyi belirtmek i¢in “S1” ve “S$2”
Stipheli arag i¢in “SA”
Tanik i¢in “T7”

Ulkemizde, goriilen, bilinen ve duyulan olaylarla ilgili tamklik yapmak
maalesef pek yaygin degildir. Insanlarm biiyiik cogunlugu tanikligi bir zaman
kaybi, gereksiz bir faaliyet, bas agritabilecek veya basi belaya sokabilecek bir
durum olarak gormektedir. Bazen, olay sonrasinda bir seyler bildigini sOyleyen
kisilerin bir kismi daha sonraki sorusturma ve yargilama asamalarinda hicbir sey
bilmediklerini soyleyerek taniklik yapmak istememektedir. Olay sonrasi
verdikleri bilgileri not edilen taniklarin kararsizlik, endise ve siiphe arz eden s6z

ve davranislar1 da not edilmelidir.
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Siipheli Eskal Tarifi

Eskal: Kisilerin gozle goriilebilen belirgin 6zellikleridir. Egkal tanimlamanin
gozlemle ¢ok yakin bir iliskisi vardir. Gozlem giicii zayif olan bir kisinin
saglikl eskal tarifi yapmasi pek miimkiin degildir. Ozel giivenlik gorevlileri,
tarif ve tanimlamalarda ortak bir standarda ve terminolojiye sahip olmalidir.

Tanimlamanin asil amacimin ortaya net bir resim koymak olmasi
nedeniyle; kisileri, araclari, nesneleri veya yerleri tarif ederken belirli ve acik
ifade ve tamimlamalar kullanilmalidir. Bu c¢er¢evede, olast veya gercek
hedeflerle ilgili olarak, miimkiin oldugunca, tam, eksiksiz ve dogru eskal tarifi
yapilmalidir. Sunu unutmamak gerekir ki, dogru fakat eksik bir eskal tarifi, tam
fakat dogru olmayan bir eskal tarifinden cok daha énemli ve etkilidir. I¢inde
bulundugu psikolojik durum, uykulu veya yeni uyanmis olma halleri, gorev
zamaninin gece veya gindiiz olusu, mesafenin uzaklig1 ve yakinligi, siipheli
kisilerin veya bunlarla iliskili olduguna inanilan sahislarin goriilme sekli
(otururken veya ayakta) dikkate alinarak bu sahislar hakkinda ayrintili eskal
bilgileri alinmalidir. Kisilerin eskal tarifi yapilirken, miimkiin oldugu kadar
fazla dogru detay bilgi elde edilmelidir.

Eskal tarifinde yer almas1 gereken, dnemli sayilabilecek bilgiler sunlar igerir;

1 Isim 6 Boy
2 Takmaisim (Lakap) 7 Kilo
3 Cinsiyet 8 GOz rengi
4  Meslek 9 Sag rengi
5 Biliniyorsa milliyet 10 Ten rengi

Diger ayurt edici ozellikler: Kekemelik, sakatlik, topallik, viicudun herhangi bir
yerinde yara veya benzeri 1z, alisilmisin disinda sag¢ kesimi, yilizde veya viicutta
leke, ben veya ¢il gibi izler, alisilmisin disinda giyim tarzi.

Eskal tarifi alinirken sikca ifade edilen kilolu, orta yapili, beyaz tenli gibi
yuvarlak ifadelerin fazla yarar1 olmaz. Kalabalik igerisinde, aranilan sahsi
bulabilmek, yerini tahmin edebilmek ve zaman kaybetmemek i¢in o Kkisiyi
diger insanlardan ayirt edici, kolay, goriiliip tanimlanabilir baz1 hususiyetler
bilinmeli ve bunlar Uzerinde dikkat kesilmelidir.

Kisilerin egkal tarifinin yapilmasinda, daha once ifade edilen hususlar
cercevesinde, asagidaki unsurlar ve vasiflar kullanilabilir.

Boy: Boyla ilgili tahmin ve degerlendirmelerde, goren kisi kendi boyunu baz
alarak hedef kisinin boyu hakkinda belirli bir deger verir. Bu konuda genel bir
deneyim kazanmak amaciyla boyla ilgili saglikli tahminler yapilmasinda bir
nesne secilir ve ikisi arasinda 6l¢iim yapilir. Sonraki degerlendirmelerde bu bir
referans kaynagi olabilir. Hedef kisinin topuklu ayakkabi giymesi onun
boyuyla ilgili tahmin yapilmasinda yaniltici bir rol oynayabilir.
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Viicut Yapisi: Yapiyla ilgili tariflerde; sisman, agir, kalin yapil, iri kemikli,
zayif, ince, dik, himbil, kambur ve genis omuzlu gibi vasiflar kullanilir.

Ten: Kizil, solgun, canli, soluk benizli, dolgun,

YUz: Yuvarlak, oval, uzun, kirisik, dolgun, ince veya ¢ikik elmacik kemikleri,
Ifade: Bos, asik, yumusak.

Sac: Renkli, kirlagsmis, dokiilmiis, dalgali, diiz, kivircik, ayrik degil, bir yonu
ayrik, geriye dogru taranmis, uzun veya kisa kesimli, taranmamais veya peruklu.
Yiiz kullari:Sakall, biyikli, kose, top sakalli. Sakal, biyik veya favori ile ilgili
konularda dikkatli olmak gerekir. Bunlarin ger¢ek veya takma olup,
olmadigindan emin olunmalidir.

Kafa: Genis, kii¢iik, arkasi ¢ikik, sivri, dar veya kare.

Alin: Agik, kapali, genis, kirisik, basik veya ¢ikik.

Kas: Renkli, kalin, ince, sik, alinmis, kalem c¢ekilmis, kemerli veya ortadan
birlesik.

Gozler: Renkli, takma, kor, g6zl yok, kanl, uzun kirpikli, gozlikli (kemik
kenarli, metal cergeveli, ger¢evesiz, renkli) veya kisik.

Burun: Biiytik, kii¢iik, uzun, kisa, kemerli, yukarn kalkik, kirik, sis, dar/genis
burun delikleri.

Agrz: Genis, kiigiik, agik, kapali.

Dudaklar: Kalin, ince, sarkik, yarik, diizgiin, bi¢imli, alt/ tist ¢1kik.

Cene: Gamzeli, yarik, gerdanli, sivri, yuvarlak, ¢ikik, kenarl.

Disler: Temiz, beyaz, ¢ilirlimiis, genis aralikli, takma, dolgulu (krom, altin
krom) disleri dokiik.

Kulaklar: Biiyiik, kiigiik, kepge, cikik, kulak memesinin bulunmamasi, biiyiik
kulak memesi kulaginda delik bulunmamasi.

Eller: Uzun/kisa parmakli, bakimli, kaba, tirnaklar (kisa-uzun- eksik, Kirli).
Ses: Siveli, boguk, yiiksek perdeli, giir, yuamusak, kadinsi, peltek, pepe.
Isaretler: Yara, dogum izi, ben, ¢il, dsvme, deforme, topal veya aksak.
Davramnig: Sinirli bir sekilde oOksiirme, ayni ciimleleri kurma, kendine 6zgii
ylriiyiis, pipo, sigara/puro, ¢ok sigara icme, sigara sarma, sigaray1 kendine has
bir sekilde tutma.

Milliyeti: Rus, Bulgar, Romen, Alman....

Kisilerin, eskalle ilgili bilgi vermeleri halinde 6zel giivenlik gorevlileri;
dikkatlice ve herhangi bir yonlendirmede bulunmaksizin hangi tiir bilgilerin
kendisi i¢in yararli olacagini ortaya koymalidir.

Ayrica, 6zel giivenlik gorevlileri de gorev alaninda suglara tanik olabilir
veya su¢ saniklarini veya siiphelileri goriip takibe baslayabilir. Bu nedenle,
eskal tarifi konusunda bilgili ve deneyimli olmalidir. Olay sonrasi elde edilen
biitlin bilgiler, taniklardan ve magdurlardan elde edilen ve 06zel giivenlik
gorevlilerinin bizzat gozlemlerine dayali olarak yaptigir eskal tarifi miimkiin
olan en kisa siirede, tiim ayrintilari ile birlikte yazili hale getirilir.
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Esya Tarifi
Kisilerin eskal tariflerinin yami sira, gorev alaninda terk edilmis veya
buluntu esya konusu olmasit halinde esya ile ilgili biitiin bilgiler elde
edilmelidir. Esya tarifi, kaybedilen veya ¢alinan bir esyanin bulunmasi, buluntu
veya yakalanan esyalar igerisinden ayirt edilmesi noktalarinda yararli sonuglar
verir. Ornegin; calint1 iddiastyla bilinen bir erkek kol saati hakkinda yapilan;
“erkek kol saati, markasi Rolex” seklindeki bir tarifin ¢ok ciddi bir yarari
olmaz. Bu tarif biraz belirgin ve kapsamli olmalidir. Bu ¢ercevede esya tarifi;
markay1, modeli, agirligi, rengi, kaplamayi, kordon sekli ve rengini, (izerinde
herhangi bir yerde 6zel isaret olup olmadigini ve kirik ¢izik gibi 6zellikleri de

icermelidir.

Her tirlii esya i¢in gegerli olacak detayli bir liste sunmak zor olmakla
birlikte esya tarifleri genel olarak asagidaki bilgileri igerir. Esyanin: Cinsi,
rengi, Olgiiler, sekli, markasi, yaklasik agirligi, yapim yeri ve yili, seri
numarasi, diger 6zel unsurlari, lizerinde bulunan herhangi bir 6zel isaret,
yapiminda kullanilan maddeler yazilir.

RAPOR YAZMA

Rapor Yazmanmin Tanimi, Amaci ve Onemi

Rapor; gorevli olunan yer ve zaman icinde, yapilan gorevle ilgili 6grenilen
bilgi, gbzlemlenen davranis, miidahale edilen veya meydana gelen olayla ilgili
olarak elde edilen bilgilere gore tutulan yazili notlara dayali bir sekilde
sorumlu olunan amir veya Ustleri bilgilendirmek amaciyla ortaya konulan
yazil1 belgedir. Burada, herhangi bir konuda yapilan gézlem, inceleme veya
arastirma isleminin, sonu¢ kisminda kisisel degerlendirmeleri igerecek sekilde
yazili metin haline getirilmesi s0z konusudur. Raporlar; yetkili amir tarafindan
verilen bir emrin geregi olarak hazirlanabilecegi gibi 6zel gilivenlik
gorevlilerinin bizzat kendisinin uygun gormesi ile de hazirlanabilir. Bu amagla
yazilan raporlar; 6zel giivenlik gorevlilerinin, gorevi esnasinda karsilastig1 bir
olay, durum, kisi veya esyalar hakkinda mesleki deneyimi ve bilgisi dahilinde
yazili hale getirmeyi uygun gordiigii hususlari igerir.

Raporlar; 6zel giivenlik gérevlileri tarafindan, Ilgililere bilgi vermek
amaciyla diizenlenir. Burada, gorevin yerine getirilmesinde kullanilan
araclardan, gorev yerinden, gorev kosullarindan ve gorevlilerden kaynaklanan
sorunlar ile meydana gelen bir olay hakkinda ilgili ve yetkili kisilere bilgi
verilir. Ornegin; géreve gelen 6zel giivenlik gorevlisinin, kapr detektOriinin
calismadigini, arizali oldugunu goérmesi ve bu durumu yazili rapor seklinde
ilgililere bildirmesi gibi.

Rutin raporlar, belirli zamanlarda gérev sonunda veya belirli donemlerde
yazilir: Glnliik, nobet degisimi, haftalik, aylik, gérev sonu ve gorev degisim
raporlar1 gibi.
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Rapor Yaziminda Uyulmasi ve Dikkat Edilmesi Gereken Kurallar

Basaril1 bir rapor 5N ve 1K sorularina (Ne, nerede, ne zaman, nasil, ni¢in

ve Kim: kime, kimler, kimlerle) cevap verebilecek sekilde diizenlenmelidir. Bu
sorulara siras1 ile cevap vermeye calisilmali, konunun anlasilir ve tam izah
edilmesi i¢in en uygun anlatim tarzi tercih edilmeli, bu sorulardan yol gosterici
olarak yararlanilmalidir.

Rapor yaziminda uyulmasi gereken kurallar ve dikkat edilmesi gereken

hususlar iki baglik altinda yer almaktadir. Bunlar:
a) Sekil Kurallar
b) Igerik Kurallar

a) Sekil Kurallart

Raporlar A4 veya A5 kagidina yazilmalidir.
Raporlar bilgisayar ortamimda yazilmalidir. Imkan yoksa el yazisi ile de
yazilabilir.
Kagidin ortasina biiyiik harflerle RAPOR ( ......... RAPORU) yazilir.
Hitap boliimiine biiylik harflerle ve herhangi bir kisaltma yapmadan
raporun sunuldugu makam yazilir.
Rapor el yazisi ile kaleme alindiginda:
- Satirlar diizgiin, satir araliklar1 normal olmalidir.
- Kelimeler okunakli ve dogru yazilmalidir.
Raporun sonuna, metin boliimiiniin sag altina raporu yazan kisinin adi,
soyadi, ve unvam yazilir ve bu boliimiin tistii raporu yazan kisi tarafindan
imzalanir.
Rapor birden fazla kisi tarafindan da hazirlanabilir. Bu durumda, raporun
miisterek oldugu belirtilir ve imza boliimiinde, raporu Yyazan her
gorevlinin yukarida ifade edilen bilgileri yer alir ve imzalanur.
Arastirmanin tamamlandig tarih ve saat yazilmalidir.
Raporlar "gizli" veya "kisiye 0zel" ise mutlaka bu konuya uygun hareket
edilmelidir. Raporlar, ilgisiz ve yetkisiz kisilerin eline ge¢meyecek
sekilde yazilir ve yetkililere ulastirilir. Bu ¢ercevede, raporun iist ve alt
kisimlarina "GIZLI" veya "KISIYE OZEL" ibareleri yazilarak veya kase
vurularak kapali bir zarfa konulur. Zarfin {izerine de raporun sunulacagi
kisinin adi, soyadi ve unvani yazilarak, raporun gizlilik derecesine iliskin
kase zarfin lizerine vurulur.
Raporlar birden fazla sayfadan olusuyorsa son sayfada imzalar, onceki
sayfalarda ise imza veya paraflar bulunmalidir.
Raporlarda asagidaki bilgiler bulunmalidir:
- Olaylarin kronolojik siralamasi,
- Olayi haber alis sekli,
- Magdur, siipheli ve taniklar,
- Meydana gelmisse, sucun tiiri,
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- Olay sirasindaki hava durumu,

- Olay sirasindaki aydinlik ve 1siklandirma durumu,
- Yerin 0Ozel tarifi,

- Kullanilan yontemler,

b) Icerik Kurallar:
Raporlar, agik ve 6zl olmalidir.
Raporlar, konunun tam anlasilmasi i¢in gerektiginde detayli olmalidir.
Gereksiz bilgilere yer verilmemelidir.
Hukuki ve mesleki ifadelerin kullanilmasina 6zen gosterilmelidir.
Raporlar basit ve sade bir dille yazilmalidir.
Rapor okunakli olmalidir.
Devam eden bir durum s6z konusu ise bu, raporda belirtilir,
Her raporun bir yazilma amact olmalidir.
Raporun yazilmas: i¢in ortada dnceden toplanan, derlenen yazili veya
zihinsel bir bilgi olmalidir.
Raporda sunulan bilgiler tam ve doyurucu olmalidir.
Rapor yazilmadan once bir taslak hazirlanmalidir.
Ilgililerle yapilan gdriismelere yer verilmelidir.
Elde edilen bilgilerin sunulmasinda kisisel yorum yapilmamali, oldugu
gibi ifade edilmelidir.
Elde edilen bilgiler objektif kistaslara uygun, tarafsiz ve alinan
kaynaklara gore siniflandirilmak suretiyle ortaya konulmalidir.
Kisaltmalara ve isaretlere yer verilmemelidir.
Olay sonras1 olay yerini goren ve 0Ozel giivenlik komisyonunca izin
verilen teknik cihazlar (givenlik kamera sistemleri gibi) vasitasiyla elde
edilen bilgiler de raporda yer almalidir.
Raporlar igerigine gore ihbar kabul edilir ve tanzim eden kisi tanik
durumuna diiser, iki kisi tarafindan imzalanmasi halinde ise tutanak
yerine gecer.
Rutin rapor uygulamasinda her defasinda yeni ve bastan rapor yazmak
yerine, lizerinde diisiiniilen amaclara uygun bir format gelistirilmek
suretiyle matbu raporlar hazirlanabilir.
Raporun hangi olay, durum, kisi veya eylemlerle ilgili oldugu acik bir
sekilde belirtilmelidir.
Raporun yazilma konusu olan olaylar belirli bir mantik plani icerisinde
yer ve zaman sirasi gozetilerek yazilmalidir.
Raporun c¢esidine gore kisisel goriis ve oOneriler yazilir. Bu durumda
nerede kisisel goriislere yer verilmisse bu belirtilir.
Sonuglandirmadan Once raporu yazan o6zel giivenlik gorevlileri, kisisel
degerlendirme ve yorumunu yapmalidir. Yapilan yorumlar bir bagkasina
degil gorevlilerin kendisine ait olmalidir.
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Rapor Cesitleri

Raporlar, yazilma amaci, igerigi, konusu ve sunulan yer esas alinmak
suretiyle cesitlere ayrilabilir.

Ozel giivenlik hizmetlerinde yaygin olanlar olay bildirim, degerlendirme
ve devir teslim raporlaridir.

Olay bildirim raporlari: Meydana gelen herhangi bir olay hakkinda yapilan
caligmalar, idari ve mesleki yaklasimlar, eksiklikler, yapilan miidahaleler ve
benzeri hususlarin yazili olarak Ilgililere bildirilmesidir.

Devir teslim raporlari: Nobet degisim raporlari olarak da ifade edilebilir.
Mesai degisikligi yapan 0zel glivenlik gorevlilerinin, kendisinden sonra gorevi
devralan gorevlilere ve yetkili amirlere bilgi vermek amaciyla gorevi
esnasindaki durumla ilgili olarak yazdigi rapordur. Burada, mutlaka gorevde
bir olay meydana gelmesine gerek yoktur. Herhangi bir olumsuzluk olmasa
dahi bu durumun tespit edilmesine yoOnelik olarak devir teslim raporu
duzenlenir. Gorev, gOrevlilerin birbirine baz1 ara¢ gere¢ devretmesini
gerektiriyorsa bu da raporda belirtilir. Ara¢ gerecin tam, eksiksiz ve ¢alisir
durumda olup olmadig1 belirtilir.

Degerlendirme raporlari: Yerine getirilen hizmetin yapilan bir ¢aligmanin ve
ortaya konulan yeni bir uygulamanin etkinliginin ve verimliliginin ortaya
konulmas1 amaciyla yazilan raporlardir. Ornegin: bir iiniversite kampiisiinde
uygulamaya konulan cevre gilivenlik sisteminin uygulamadaki etkinligi ve
verimliligi, eksiklikleri, avantajlar1 ve dezavantajlar1 konusunda yetkililerin
istegi (emri) tizerine rapor diizenlemesi.

TUTANAKLAR

Tutanagin Tanimi, Amaci ve Onemi

Tutanaklar adli ve idari yazigsmalarda sik¢a kullanilan bir yazi cesidi
olmasina ragmen kanun metinlerinde ve diger yasal diizenlemelerde standart
bir tutanak tanimi bulunmamaktadir.

Emniyet Genel Miidiirligi tarafindan 1984 yilinda yayinlanan "Hazirlik
Sorusturmasinda Polisin El Kitab1" adli eserde "Polis amir ve memurlarinin
devleti temsilen ifa ettikleri gorev sirasinda herhangi bir olay1 tespit ederken,
gordiikleri, duyduklari, konustuklar1 ve bizzat yaptiklar1 arastirmalar
aciklamak i¢in hazirladiklart ve imzaladiklar1 yazili bilgiye tutanak denir"
denilmektedir.

Diger bir tanimda ise: "yetkili memur 6niinde cereyan eden bir islemde
goriisilen ve konusulan konularin yazili olarak tespit edilmek iizere
diizenlenen ve ilgililer tarafindan imzalanan belgelerdir" seklinde ifade

edilmektedir.
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Bu iki tanimda tutanakla ilgili farkli noktalara vurgu yapilmaktadir.
Yukarida ifade edilen tanimlar basta olmak {izere mevcut farkli tanimlarda yer
alan ortak unsurlar esas alinmak suretiyle 6zel giivenlik hizmetlerinde
diizenlenecek tutanagi soyle tanimlayabiliriz:

Ozel glvenlik gorevlilerinin; suc éncesi ve esnasindaki gorevlerini ifa
sirasinda herhangi bir olay, konu veya sahisla ilgili olarak mevcut durumu
tespit etmek, gordiigli, duydugu ve bizzat yaptig1r inceleme ve arastirma ve
ilgili hususlar1 agiklamak {lizere hazirlanan ve olay yerinde hazir bulunan ilgili
sahislara okutturulmak suretiyle, dogrulugu anlasildiktan sonra birlikte 1mza
altina alinan yazili belgeye tutanak denir,

Tutanaklarin tanimindan da anlasilacagi iizere, tutanak diizenlemenin
amact; meydana gelen olaylarda mevcut durumu, gorevlilerin ve ilgili kigilerin
taniklig1 ile yer, tarih ve saat belirtmek suretiyle daha sonra degistirmeye ve
inkara meydan vermeyecek sekilde yazili olarak tespit etmek ve belgelemektir.
Bu yazili belgelerin (tutanaklarin) inandiriciligi ve gegerliligi, diizenlendikleri
olaylarla ilgili olarak verdikleri bilgilerin dogrulugu, iddia edilen hususlarla
ilgili ortaya konulan maddi deliller ve olay1 temsil giiclerine baglhdir.

Tutanaklar, usultine uygun olarak yer, tarih ve saat belirtmek suretiyle
ilgili sahislarin tanikligi ve yeterli maddi delillerle desteklenmek suretiyle
diizenlendigi takdirde, aksi ispat edilinceye kadar gecerli hukuki, yazili
belgelerdir. Aksi ispat edilinceye kadar gecerli hukuki belge olan tutanagin
gecerlilik niteligini tasiyabilmesi i¢in usuliine uygun olarak diizenlenmesi
gerekmektedir. Aksi takdirde, kamu giivenligi, kisilerin can ve malinin
korunmasi ile gorevli 6zel gilivenlik gorevlilerinin diizenledigi bu belgede;
kurumlarin ve kisilerin zarar gormesi, hukuken sorumluluk altina girmesi, bir
baska ifadeyle de su¢ islenmesi s0z konusu olacaktir.Gergek disi tutanak
diizenlemek TCK' nun 204' iincii maddesi ile sug sayilip cezalandirilmstir.

(Resmi belgede sahtecilik Md 204)-

Bir resmi belgeyi sahte olarak diizenleyen, gercek bir resmi belgeyi bagkalarini
aldatacak sekilde degistiren veya sahte resmi belgeyi kullanan kisi, iki yildan
bes yila kadar hapis cezasi ile cezalandirilir.

Gorevi geregi diizenlemeye yetkili oldugu resmi bir belgeyi sahte olarak
diizenleyen, gercek bir belgeyi baskalarini aldatacak sekilde degistiren, gergcege
aykiri olarak belge diizenleyen veya sahte resmi belgeyi kullanan kamu
gorevlisi i¢ yildan sekiz yila kadar hapis cezasi ile cezalandirilir.

Resmi belgenin, kanun hiikmii geregi sahteligi sabit oluncaya kadar gecerli
olan belge niteliginde olmas1 halinde, verilecek ceza yarisi oraninda artirilir.)
Diger taraftan kolluk birimleri bu tiirden bir davranis1 disiplin (idari) yoniinden
de cezalandirmaktadir.
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Tutanagin Boliimleri

Tutanaklarla ilgili olarak standart bir boliim siniflandirmas: bulunmamakla
birlikte daha anlasilir olabilmesi, hizmette birligin saglanabilmesi i¢in
tutanaklar1 asagidaki boliimlere ayirabiliriz:

a)Baslhik Boliimii:Diizenlenen belgenin tutanak oldugunu belirleyen,
diizenleme amacinin ve konusunun belirtildigi boliimdiir. '"Tutanaklarin
icerigine uygun bashigi olmalidir" kurali geregince her tutanagin igerigine
uygun bir baslik, kagidin iist orta kismina biliyiik harflerle yazilmalidir. Eger
icerigine uygun baslik konulamiyorsa, biiyilk harflerle "TUTANAKTIR"
yazilmas yeterlidir.

b) Giris Béliimii:Tutanaklarin diizenlenmesini gerektiren konu, olay veya
kisilerle ilgili bilgilerin verildigi boliimdiir. Meydana gelen olayin tarihi, giinii
ve saati, olayin ogrenilme sekli (kimden, nasil ve ne zaman 6grenildigi) ile olay
yerine gelis sekli (ne zaman, nasil ve kiminle) ile ilgili bilgiler bu boliimde yer
alir.

c) Metin BOlUmU:Olayin baslangig, gelisme ve sonucunun yazildig
boliimdiir. Olay veya sucun islendigi yer ve zaman, taraflarin acgik kimlikleri ve
beyanlari, yakalanmamis ise eskalleri bu boliimde agik bir sekilde ortaya
konur. Burada; su¢ unsuru olan seyler, sucun islenis sekli ve diger deliller ile
birlikte degerlendirilip olayla irtibati kurulur.

d) Sonu¢ BoOlimi:Yazinin bir tutanak oldugu, taraflara okundugu ve
okutuldugu, dogrulugunun anlasilmasi lizerine, birlikte imza altina alindig
hususlarinin yer aldigi boliim, sonug boliimiidiir.

e) Tarih ve Saat:Tutanagin, tarihle baslayip tarihle bitirilmesi gerektigi
tutanaklarla 1ilgili kurallar icerisinde belirtilmisti. Bu ¢er¢evede, sonug
boliimiinden sonra tarih ve saat yazilir.

f) Imza Béliimii:Tutanag diizenleyen ozel giivenlik gorevlileri ile hazir
bulunan ilgili kisilerin imzalamasi i¢in ayrilan boliimdiir. Tutanaklar en az iki
gorevli personel tarafindan imzalanmalidir. Imzalar tutanaklarda sol taraftan
sag tarafa dogru unvan sirasina gore atilmalidir. Imza béliimiinde ilk 6nce ad
ve soyadi, altina gorev unvani yazilir. Ilgili kisiler igin ise ilk 6nce adi ve
soyadi, altina da tutanakla ilgili sifat1 (siipheli gibi) yazilir.

Imza atmasmi bilmeyen kisiler igin, sag el isaret parmag: ile isminin
Ustiine parmak bastirilir. Bu kisiler noter tasdikli miihiir kullaniyorlarsa,
parmak basmak yerine bu muihri kullanabilirler. Tutanaklar birden fazla
sayfadan olusuyor ise, imza bloku son sayfada acilir, diger sayfalarin alt
kisimlari ise, gereken kisiler tarafindan paraf edilir veya imzalanur.
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Tutanaklarin Ortak Ozellikleri

Tutanaklarla ilgili olarak Kanunlarda ve diger yasal dizenlemelerde tek
bir tanim ve standart bir sekil ortaya konulmamistir. Ancak zamanla, degisik
Kanun ve yonetmeliklerde belirlenen hususlar dogrultusunda, yetkililer
tarafindan hizmetin yerine getirilmesinde diizenlenen tutanaklarla 1lgili,
deneyimlere dayali olarak belirlenen tutanak tanim ve seklinin bir araya
getirilerek  formatlanmasindan  ibarettir.  Tutanaklarin  belirli  kurallar
cercevesinde diizenlenmesi, uygulamada birlik ve beraberligi temin edecegi
gibi, hem hizmetin kalitesini artiracak, hem de bu islemlerin daha etkin ve
verimli olmasini saglayacaktir.

Tutanaklarla ilgili ortak 6zellikleri iki baslik altinda inceleyebiliriz:
a) Sekil kurallar
b) Icerik kurallar:

a) Sekil Kurallart

Kanunlarda ve diger yasal diizenlemelerde tutanaklarin sekil sartlari
konusunda herhangi bir husus yer almamaktadir. Bu konu daha ¢ok, zaman
icerisinde uygulamadaki deneyimlere dayali olarak ortaya cikip gelismis ve
belirli bir ¢erceveye kavusmustur. Giinlimiizde ortak kullanim alani haline
gelen bu kurallar aksi ispat edilinceye kadar gecerli belge niteligini tasiyan
tutanagin ispat giiclinli arttirmaya yonelik kurallardir. Bu kurallar1 asagidaki
sekilde siralayabiliriz:

= Tutanaklar resmi yazigsmalarda oldugu gibi A4 veya A5 tabir edilen
kagitlara yazilmalidir.

= Tutanaklar, bilgisayar yazilabilecegi gibi, okunakli olmak kaydiyla el
yazisi ile de yazilabilir.

» Tutanaklar elle yazildiginda dolma kalem veya tiikkenmez kalemle
yazilmalidir. Kesinlikle kursun kalem kullanilmamalidir.

= Tutanaklar elle yazildiginda aym kisi tarafindan ve aym kalem
kullanilarak yazilmalidir.

= Tutanaklar kagidin sadece bir yliziine yazilmahidir. Eger tutanak birden
fazla sayfaya yazilacak ise sayfanin iist kisminda tutanagin kaginci
sayfas1 oldugu yazi ile belirtilmelidir.

» Tutanak iizerinde silinti, kazint1 ve ilave yapilmamalidir. Eger yanlis
kelime yazilmissa tstii ¢izilmeli ve ¢izilen kelimeden hemen sonra
parantez agilarak kag¢ kelime cizildigi yazilmali ve son olarak da tutanagi
yazan kisiler tarafindan {istii paraflanmalidir.

» Tutanak icerisinde bilgilerin rakamla yazilmasi durumunda parantez
igcerisinde harflerle de yazilmalidir.

= Tutanaklar sade bir dille ve olaylarin olus sirasina gore hukuk terimleri
kullanilarak, imla kurallarima uygun bir sekilde diizenlenmelidir.
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Tutanaklarin birden fazla sayfadan olusmasi halinde, imza kismi son
sayfada acilmali, onceki sayfalar tutanagi imzalayan kisiler tarafindan
paraflanmak veya imzalanmalidir.

Tutanagin imzalanmasinda riitbece en yiiksek olan kagidin sol kismindan
baslamak suretiyle, kidem sirasina gore saga dogru sira ile atilmalidir.

b) Icerik Kurallar:

Yasal diizenlemelerde tutanaklarin sekil kurallar1 hakkinda herhangi bir
hiikiim bulunmazken, tutanaklarin icerik kurallart ile ilgili bazi kurallar
mevcuttur. Bu kurallar1 asagidaki sekilde siralayabiliriz:

Tutanagin igerigine uygun tutanak basligi olmalidir.

Tutanaklar tarihle baslamali ve tarihle bitirilmelidir.

Tutanagin diizenlendigi yer, tarih ve saat yazilmalidir.

Tutanak diizenlenen olayin ne zaman, nerede, nasil ve kimden
ogrenildigi, kimlerin, ne zaman ve nasil olay yerine intikal ettigi
tutanakta belirtilmelidir.

Sucun islendigi yer ve zaman, nasil islendigi, kim tarafindan islendigi,
sucun taniklar1 ve magdurlarin kimler oldugu tutanakta agik kimlikleriyle
belirtilmelidir. 5N (Ne, nerede, ne zaman, nasil ve nigin) 1K (Kim)
sorularinin cevabi bulunmalidir.

Olay yerindeki i1z, eser, emare ve delillerin muhafaza altina alindigi
yazilmalidir.

Tutanagin niteligine gore gerekli goriildiigii taktirde yapilacak islemle
ilgili kisa beyanlar alinmalidir. Olayin olus sekli, eldeki deliller ve
beyanlar dogrultusunda, olay kisaca 6zetlenmelidir.

Tutanaklar, dogru ve liizumlu bilgileri icermeli ve bu kural dogrultusunda
diizenlenmelidir. Eksiz, gereksiz ve yanlis bilgiler tutanakta yer
almamalidir.

Tutanaklar, meydana gelen olaylarla ilgili olarak, mevcut durumu tespit
eden, yapilan arastirmalari agiklayan nitelikte olmalidir.

Genel kolluk gozetiminde yapilan arama sonucunda diizenlenen
tutanaklarda, arama kararmmin veya emir yazisinin tarth ve sayisi
yazilmalidir.

Arama tutanaklarinda, emanete alinan sug esyasi ile ilgili ayrintili bilgi,
arama sirasinda yakalanan kisi varsa agik kimligi ve nerede yakalandigi
belirtilmelidir.

Arama tutanaklarinda yaralanma veya maddi zarar meydana gelip
gelmedigi belirtilir. Tutanak, arama islemine katilmis olanlar ve hazir
bulunanlarca imzalanir. Tutanagin bir sureti aramanin muhatabina verilir.
Tutanaklarin sonunda taraflara okutuldugu, okuma yazma bilmiyorsa
okundugu ve birlikte imza altina alindig1 belirtilmelidir.

Imzadan imtina edilmesi durumunda, sebepleri tutanakta belirtilmelidir.
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Tutanak Duzenlerken Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

Gorevliler tarafindan diizenlenen, ilgili kisilere okutturularak dogrulugu
anlagildiktan sonra birlikte imza altina alian, aksi ispat edilinceye kadar
gecerli hukuki belge niteliginde olan tutanaklarin diizenlenmesinde ¢ok hassas
davranilmalidir. Tutanak diizenlenirken; ilgili 6zel yasalarda belirtilen kurallara
ve uygulamadaki deneyimlere dayali esas ve usullere uyulmalidir. Bu kurallara
uyulmasi hizmette birlik ve verimliligin saglanmasina yardimci olacaktir. Aksi
taktirde, diizenlenen tutanaklar, sekil ve igerik bakimindan gerekli sartlari
tasimamalar1 halinde gecerliligi olmayacak, hem diizenleyenin hem de ilgili
kisilerin magduriyetine neden olacaktir. Bu agidan, 06zel glivenlik
gorevlilerinin; tutanak diizenlerken, tutanaklarda bulunmasi gereken sekil ve
icerik kurallarina azami 6l¢iide uymalari, kendileri i¢in bir ispat araci olan
tutanaklar1 dilizenlerken hassas davranmalari, yasalarda emredilen ve
uygulamada kullanilan esas ve usulleri iyi bilmeleri ve kullanmalar1 gerekir.

Tutanak Cesitleri

Olay Tespit Tutanag

Ozel giivenlik personelinin; gorev alaninda karsilastigi ve el koydugu
olaylarda meydana gelen durumlari, yapilan islemleri, elde edilen bilgileri
tespit edip yazili hale getirerek hazirlamis oldugu tutanaktir. Gorevli, bu
tutanakta, gordiigli, duydugu ve elde ettigi bilgi ve somut verileri yerine
getirdigi hukuki islemlerle birlikte agik ve net olarak, tutanaklarda uyulmasi
gereken kurallara gore diizenler. Olayin baslangici, gelismesi, miidahale siireci
ve sonucu ile ilgili gerekli biitlin bilgiler olay tespit tutanaginda yer alir.

Yakalama Tutanag

Ozel giivenlik gorevlilerinin, 5188 sayili Kanunun 7'nci maddesinin (c),
(d) ve (i) bentlerinde kendilerine taninan yakalama yetkileri ¢ergevesinde,
yakalama sonrasina ve yakalama islemine ait olmak tlizere hazirlamis olduklar
tutanaktir.

Yakalama ger¢eklestiren gorevliler durumu hemen genel kolluga bildirir.
Yakalanan kisinin tutum ve davranislarina uygun olmak iizere, genel kolluk
olay yerine gelene kadar, yakalanan kisinin kendisine veya baskalarina zarar
vermemesi i¢in tedbirler alinir. Bu esnada ayni zamanda yakalama isleminin,
gerceklesme stireci, ¢ergevesi, hukuki dayanagi ve ilgili gelismeleri tutanaga

gecilir.

Arama Tutanagi
Ozel giivenlik gorevlilerinin arama yetkisi 5188 sayili Kanunun 7 nci
maddesinde siralanmistir. Bu maddeye gore 6zel giivenlik gorevlileri, gorevli
olduklar1 siire i¢inde ve gorev alanlarinda; Ilgili kanun maddelerine uygun
olarak gergeklestirilen yakalama sonucunda siiphelinin {izerinde veya
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esyalarinda; tasinmast veya bulundurulmasi yasak olan, kendisine,
cevresindekilere ya da gorevlilere zarar verebilecek herhangi bir su¢ esyasinin
olup olmadigini tespit etmek amaciyla yapmis olduklari arama islemini ve elde
edilen sonuglan yazili hale getirmek iizere arama tutanag diizenler.

Emanete Alma Tutanag

Ozel giivenlik gorevlileri, 5188 sayili kanunun 7/g maddesine gore; genel
kolluk kuvvetlerine derhal bildirmek sartiyla, aramalar sirasinda sug teskil eden
veya delil olabilecek ya da sug teskil etmemekle birlikte tehlike dogurabilecek
esyayl emanete alir. Ayrica 5188 sayili kanunun 7/h maddesine gore; terk
edilmis ve bulunmus esyay1 emanete alir ve bu islemlerle ilgili olarak "emanete
alma tutanag1" diizenler. Bu tutanakta, emanete alinan esya ile ilgili detayl
bilgiler yazilir. Bu bilgiler, daha once esya tarifi konusunda verilen bilgiler
dikkate alinmak suretiyle acik, net, somut ve agiklayici sekilde yapilir.

Suciistii Tutanag

Ozel giivenlik gorevlisi, 5188 sayili kanunun 7/c maddesine gére sugiistii
halinde (meshud su¢ yakalama yetkisine sahiptir. Islenmekte olan sug, meshud
suctur. Heniiz islenmis olan su¢ ile sugun islenmesinden hemen sonra ozel
giivenlik gorevlileri, suctan zarar goren sahis veya baskalar tarafindan takip
edilerek veya sugun pek az evvel islendigini gosteren esya veya izlerle
yakalanan kimsenin isledigi su¢ da meshud sug sayilir.

Yukarida ifade edilen kanuni ¢ercevede yapilan yakalamalarda, yapilmasi
gereken diger islemlerin yani sira, mutlaka sugiistii tutanagi diizenlenir.

Teslim Teselliim Tutanag

Ozel giivenlik gorevlilerinin gorev ve yetkilerinin diizenlendigi 5188
sayitlh Kanunun 7'nci maddesi c¢ergevesinde 0Ozel giivenlik gorevlileri,
yakalama, arama ve emanete alma tedbirlerini yerine getirmekle birlikte genel
kolluga da durumla ilgili bilgi vermektedir. Miidahale sonucu yapilan
yakalama, arama ve emanete alma islemlerinden sonra, 0Ozel gilivenlik
gorevlileri, yakalanan kisiyi ve arama sonucu elde edilen esyalar1 olay yerine
gelen genel kolluga teslim eder. Bu teslim islemi yazili olarak hazirlanan bir
belge olan "teslim teselliim tutanag» diizenlenmek suretiyle yapilir. Ayrica,
yine 5188 sayili kanunun 7/h maddesine gore terkedilmis ve bulunmus esyay1
emanete alma yetkisine sahip olan 6zel givenlik gorevlileri, s6z konusu
esyanin sahibinin bulunmasi halinde de aym sekilde teslim teselliim tutanagi
diizenlemek suretiyle esyay1 sahibine teslim eder.

Tutanakta, esyayr kanunen almaya yetkili olan kisinin (veya kisilerin)
kimligi agik olarak yazilir. Teslim edilen esyanin Ozellikleri, esya tarifi
konusunda anlatildig: olgiilerde net bir sekilde yazilir ve bunlar miimkiinse bir

hazir olan tarafindan da goriilmek suretiyle tutanak imzalattirilir.
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Yangin Tutanagi

Yangina miidahale eden 6zel giivenlik gorevlileri, yangin yerine gelisten
baslamak {lizere yangimnin sonuna kadar gerekli gozlemleri yapar, gereken
tedbirleri alir ve notlarini tutar. Yangimin sondiiriilmesi ile birlikte tuttugu
notlari, izlenim ve gozlemlerini, tutanaklarda bulunmasi gerekli bilgiler temeli
Uzerine insa etmek suretiyle yangin tutanagi diizenler.

ZOR KULLANMA TUTANAGI

01.01.2021 gunu saat 09:00 siralarinda gorevli bulundugumuz Hazine Miistesarlig1 giris kapisinda
ziyaret icin gelen vatandaslarin duyarli kapidan gecirilerek, iist aramalarinin yapilarak iceriye alindigi
esnada kimligini daha sonra 6grendigimiz aslen Rize — Pazar niifusuna kayitli, Ali oglu, 1970 dogumlu
Coskun AKAR’ a iist aramasi i¢in duyarli kapidan ge¢gmesi hususu bildirilmis olmasina ragmen sahis
s0zIli mukavemet gostererek cihazdan gegmeyecegini bu uygulamayi kabul etmedigini sdylemesi {izerine
kendisine gerekli ikaz yapilarak koruma ve giivenliklerini sagladiklar1 bu alana girmek isteyenlerin bir
giivenlik sistemi olan duyarli kapidan gecirilmelerinin zorunlu oldugunu defalarca ikaz etmemize ragmen
bizleri dinlemeyerek, iceriye girmek istemesi sonucu kendisini zor kullanmak suretiyle, igeriye girisi
engellenerek, etkisiz hale getirilmis,

Is bu tutanak tarafimizdan tanzimle birlikte imza altina alinmistir. 01.01.2021 Saat: 09:30

Adem CAN Ali CABUK Coskun AKAR
OGG OGG Zor Kullanilan
UST ARAMA TUTANAGI

21/09/2008 guinii saat: 08.00-20.00 saatleri arasinda gérevli bulundugumuz ASTI Ankara girisinde
saat: 13.20 siralarinda terminale giris yaparken siiphelenerek kimligini sordugumuz ve yaptigimiz
kontrolde Terminal Polis Karakolu tarafindan bize verilen listede yer alan ve mal beyaninda bulunmamak
sugundan hakkinda yakalama miizekkeresi oldugu belirtilen Riza oglu, Ankara 1958 dogumlu, Ankara-
Ayas-Balli niifusuna kayitli Ayhan KARA yakalanmis, yapilan kaba iist aramasinda, kendisine ait T.C.
Kimlik kart1, B sinifi siiriicti belgesi 3 (iig) adet 200 TL (ikiylz TL) para oldugu tespit edilmistir.

Isbu {ist arama tutanag tarafimizdan tanzim edilerek,  okunarak dogrulugu imza ile tespit
edilmistir. 21/09/2008 Saat: 13.25

Adem CAN Ali CABUK Coskun AKAR
OGG OGG Ustii Aranan
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TESLIiM VE TESELLUM TUTANAGI

23/08/2007 gunu 10:00/22:00 saatleri arasinda, gorevli oldugum Batikent Bagkent Bulvari 121
sayil1 yerde faaliyet gosteren AL-YE Hipermarket igerisindeki kontrol esnasinda saat:20:25 siralarinda
sarkditeri reyonu oniinde 1 (bir) adet siyah renkli deri erkek ciizdan1 bulunmus, ciizdan icerisinde Mehmet
kiz1 1985 Adana dogumlu Seher BASILGAN” a ait surici belgesi, 25 TL kagit para ve gesitli kartvizitler
cikmis, magaza hoparldriinden s6z konusu bayanin adi anons edilmis, clizdan sahibinin bulunamamasi
tizerine Batikent Polis Karakolu’na 251 71 70 numarali telefon ile bilgi verilmis, saat: 20:30 siralarinda
7532 kod nolu ekibe teslim edilmistir.

Isbu tutanak tarafimizdan tanzimle birlikte imza altina alinmistir. 23.08.2007 saat: 20:40

Teslim Eden Hazir Bulunan Teslim Alan
Adem CAN Ali CABUK Coskun AKAR
OGG OGG Polis Memuru

EMANETE ALMA TUTANAGI

13/08/2007 glinii 08:30/20:30 saatleri arasinda gorevli bulundugunuz Bakirkdy Ruh ve Sinir
Hastaliklar1 Hastanesi ziyaret¢i girisinde, saat: 11:00 siralarinda hasta ziyaretine gelen Abdullah oglu,
Amasya 1963 dogumlu, Amasya- Merzifon- Kabacali niifusuna kayith Ali GULMEZ kendisine ait
12345678901 TC Nolu Kimlik Karti, ¢ikista kendisine verilmek tizere emanete alindigina dair;

Isbu emanete alma tutanagi tarafimizdan tanzimle hazir bulunanlarca okunarak dogrulugu
anlasildiktan sonra imza altina alinmistir.13.08.2007 saat: 11:05

Emanete Alan Hazir Bulunan Emanet Birakan
Adem CAN Ali CABUK Coskun AKAR
OGG OGG
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